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ی پروژه درج ابتدا مشخصات کلی آن در شناسنامه IPMPبرای ثبت پروژه در نرم افزار 

 گردد. می

 باشد.مشخصات کلی شامل ، اطلاعات زمانی ، مسئولیت، مالی و تنظیمات دیگر می

« تنظیمات پروژه»ی همچنین این امکان وجود دارد که توسط مدیر یک پروژه، تنظیماتی در صفحه

 ی مربوطهپروژهی بخش هایی برای ثبت اطلاعات و تنظیمات بیشتر به شناسنامه انجام شود، و

شرح داده شده « تنظیمات پروژه»ی )نحوی انجام این تنظیمات در راهنمای صفحه افزوده شود

  .(است

خواهد داشت )مانند  طول اجرای پروژه نیاز به ویرایش ، برخی از اطلاعات دربه ذکر است زملا

 .وضعیت پروژه(

 

 

 

 



 

 
 

شناسنامه پروژهی راهنمای صفحه 3  

 هادسترسی
 

 

 

 

 

 

 

 

  

برای و سپس  در ابتدا برای کاربر مدیر سیستمدسترسی به این بخش 

بوده و یا دارای نقشی  مدیر پروژه مربوطهیا  پذیر است کهکاربرانی امکان

را در آن پروژه داشته «شناسنامه پروژه»و یا  «مدیریت»باشد که دسترسی 

 باشد.
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 ی تکمیل شناسنامهنحوه
ی پروژه ثبت همانگونه که ذکر گردید ابتدا برخی از اطلاعات کلی پروژه توسط مدیر سیستم در شناسنامه

 گردد.می

تواند توسط مدیری سیستم ها می طلاعات الزامی است، و تکمیل سایر فیلدادر این حالت وارد کردن برخی از 
شود( و یا سایر افراد دارای دسترسی از جمله راهبر پروژه )که توسط مدیر پروژه به عنوان مسئول پروژه انتخاب می

 انجام شود.

 شوند.همچنین برخی فیلدها پس از ثبت اولیه ی پروژه و در حالت ویرایش شناسنامه نمایش داده می

 دهد.در حالت ویرایش توسط مدیر سیستم نمایش مینمای کلی شناسنامه را  1شکل 
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  .شوندپروژه و مدارک الصاق شده مشاهده میصورت کلی دو سربرگ شناسنامه هنگام ثبت پروژه در نرم افزار، 

 شناسنامه پروژه-1
 باشد.ها، و مالی( و یک بخش )جزئیات دیگر( میدارای سه بخش اصلی )اطلاعات اولیه، مسئولیت این سربرگ

 اطلاعات اولیه-1-1
)پس از ثبت پروژه  باشد:ی پروژه میی شناسنامه، شامل فیلدهایی برای ثبت اطلاعات اولیهبخش بالای صفحه

 .(در قسمت بالای این صفحه نام پروژه درج می شود
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ایر است، و س مدیرسیستمتنها در اختیار کاربر « راهبر پروژه»ها مانند میل برخی فیلدتک

 ندارند.کاربران دسترسی ویرایش آنها را 
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در صورت تکراری بودن -منحصر به فرد باشد باید نام پروژهگردد. در این فیلد ثبت می عنوان پروژه (1
کلمه خلاصه شود )این فیلد لازم به  9و بهتر است در  -عنوان، هنگام ثبت پیغام خطا باز خواهد شد

 .ورود است و همانگونه که ذکر گردید درج و ویرایش آن تنها در اختیار کاربر مدیر سیستم است(

  .شودمی انتخاب شودمی خورده کلید پروژه آن موجب هب که پروژه اصلی قرارداد ،2 شماره فیلد در (2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لی میان مجری اصشود که ، قراردادی انتخاب میقرارداد پروژهدر فیلد در واقع 

 پروژه با کارفرما منعقد شده است.

وان قرارداد ، به عن این روی مبالغی پرداختی ثبت شده بر که داشت توجه باید

تی بر شوند، به بیان دیگر با ثبت مبالغ پرداخگرفته میدر نظر پروژه   دریافتی

 شود .پروژه مشخص می (Actual Cash-in)روی این قراداد ، ورودی واقعی 

 ارانپیمانک با قرارداد عنوان به این در حالیست که  سایر قراردادهای  پروژه،

 نقدی جریان عنوان به آنها روی بر شده پرداختی ثبت مبالغ و شده تلقی جزء

 .شودمی گرفته نظر در (Actual Cash-out) واقعی خروجی
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)با کلیک  .کندمی تغییر 2قسمت  در شده انتخاب قرارداد به توجه با قرارداد شماره ،3 شماره فیلد در (3
 .گردد(ی ثبت به صورت خودکار تکمیل میروی دکمه

شود. )ایجاد نوع پروژه در بخش انواع های موجود انتخاب میاز میان گزینه نوع پروژه، 4در فیلد شماره  (4
)این فیلد لازم به ی انجام آن در راهنمای همان صفحه ذکر گردیده است( شود که نحوهپروژه انجام می

 .باشد(ورود می

پروژه در  )ایجاد وضعیت شودانتخاب می وضعیت پروژههای موجود ، از میان گزینه5در قسمت شماره  (5
ی انجام آن در راهنمای همان صفحه ذکر گردیده شود که نحوهبخش انواع وضعیت پروژه انجام می

 .)این فیلد اجباری است(است( 

 شود.نوشته میواحد سازمانی پروژه ، نام 6در فیلد  (6

 شود.، نام شرکت و یا شخص کارفرما نوشته میکارفرمادر قسمت  (7

 شود.نوشته می پیمانکار، نام شخصیت حقیقی یا حقوقی پیمانکار در قسمت (8

 شود.پروژه نوشته می ناظر، 9در فیلد شماره  (9

 شود.نوشته می نام مشاور، 10در فیلد شماره  (10

 شود.نوشته می موضوع قرارداد، 11در قسمت شماره  (11

 شود.مشخصات محل اجرای پروژه انتخاب می به ترتیب، محل اجرای پروژهدر قسمت  (12

شود. در صورت اتصال به اینترنت جغرافیایی محل پروژه نوشته می طول و عرض، 14در فیلد شماره  (13
 توان محل مورد نظر را بر روی نقشه مشخص نمود.می
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 اطلاعات زمانی )حالت ویرایش شناسنامه(-2-1
راهبر پروژه، به شناسنامه ی شناسنامه، و در هنگام ویرایش توسط مدیرسیستم و یا این بخش پس از ذخیره

 شود.اضافه می

 

 

 

 

 

 

3شکل   

فیلدهای این بخش از شناسنامه متغیر است؛ و ممکن است برای هر پروژه بنا به تنظیمات انجام شده توسط 
 ، فیلدهای کمتر و یا بیشتری در این بخش مشاهده شود.«تنظیمات پروژه»ی راهبر آن پروژه در صفحه

  حالت پیش فرض-1-2-1

غیرفعال  در شناسنامهها خیقسمت تار  شینمای ، گزینه«تنظیمات پروژه»به صورت پیش فرض، در صفحه 
 شود.نمایش داده می 5تا  1باشد. در این حالت فقط فیلدهای شماره می

 شود. سی، قمری، و یا میلادی انتخاب مییکی از موارد شم نوع تاریخ پروژهاز منوی موجود در این قسمت،  (1

 شود.در نظر گرفته شده برای پروژه، در این فیلد وارد می یساعات کاری روزانه تعداد (2

 شود.، در این فیلد وارد میدر هفته در نظر گرفته شده برای پروژهتعداد روز کاری  (3

 شود.، در این فیلد وارد میدر ماه در نظر گرفته شده برای پروژهتعداد روز کاری  (4

شود. واحد زمانی های موجود انتخاب میاز میان گزینه ،های پروژهفعالیتنوع نمایش زمان در این قسمت  (5
پروژه  Sفرض برای نمایش در نمودارهایی همچون نمودار انتخاب شده در این قسمت، به عنوان پیش

 شود.استفاده می
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 در حالتی که بخش تاریخ ها فعال شده باشد-2-2-1

را  ها در شناسنامه خیقسمت تار  شینمای ، گزینه«تنظیمات پروژه»ی در صورتی که راهبر پروژه، در صفحه
 به این بخش از شناسناه افزوده خواهد شد: 12تا  6فعال کرده باشد، فیلدهای شماره 

 در بخش قبلی درنظر گرفته شده است. انتخاب شده تاریخ قرارداداین فیلد برای درج  (6

 گردد.درج می پروژه شروعتاریخ برنامه ریزی شده برای در این فیلد  (7

 گردد.در این فیلد درج می شروع پروژهتاریخ  (8

 شود.شود پروژه در آن پایان یابد در این قست وارد میتاریخی که پیش بینی می (9

 گردد.تاریخ ابلاغ قرارداد در این فیلد درج می (10

 گردد.درج می پروژه پایانتاریخ برنامه ریزی شده برای در این فیلد  (11

 گردد.در این فیلد درج می پروژهپایان تاریخ  (12

 هامسئولیت-3-1
 باشد.در حال حاضر این بخش دارای یک فیلد می
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 از میان کاربرانی که دارای نقش )سیستمی(  باید مدیرسیستمدر این قسمت هنگام ثبت پروژه در نرم افزار، 

Project Manager نماید.ی این پروژه انتخاب باشند، راهبر پروژهمی 

 باشد.دسترسی ثبت و ویرایش این فیلد تنها در اختیار کاربر مدیرسیستم می *
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 مالی-4-1
 است. الزامیباشد که تکمیل آن هنگام ثبت پروژه در حال حاضر این بخش دارای یک فیلد می
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 شود. یورو( انتخاب می)از بین موارد ریال، دلار، و ارز پیش فرض پروژه در این قسمت از منوی موجود 

 :)جزئیات دیگر( فیلدهای پویا-5-1

ی مورد نیاز سازمان، توسط مدیرسیستم و در صفحه جزئیات دیگرشود که این قسمت در صورتی مشاهده می
 تعریف شده باشند.« مدیریت فیلدهای پویا»
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پروژه ها نیاز به فیلدهایی داشته باشد که در ی همانگونه که ذکر شد، در صورتی که سازمان در شناسنامه
های معرفی شده گنجانده نشده است، این امکان وجود دارد که فیلدهای مورد نظر توسط مدیرسیستم و در بخش

تعریف شوند. لازم به ذکر است که امکان تعریف انواع مختلفی از فیلدها )منو، « مدیریت فیلدهای پویا»صفحه ی 
ی انجام آن در راهنمای همان ی مدیریت فیلدهای پویا وجود دارد که نحوهد و ...( در صفحهمتن، انتخاب موار 

 صفحه شرح داده شده است.

 شوند.مشاهده می 6فیلدهای تعریف شده، در شناسنامه مانند شکل 

ی  در انتها با کلیک روی دکمه م افزار ثبت خواهند شد.ر اطلاعات درج شده، در ن
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 شده مدارک الصاق-2
 توان مدارک مورد نیاز مربوط به پروژه را افزود.بعد از تکمیل شناسنامه پروژه می
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توان مدارک و اسناد مورد نیاز را در نرم افزار الصاق شود و میپنجره شکل زیر باز می روی با کلیک 
 کرد:
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روی انتخاب فایل بارگزاری کرد و توان با کلیک مربوط را میشوند و سپس فایل فیلدهای مربوطه ابتدا پر می
روی دکمه سپس با کلیک   شوند.تغییرات اعمال شده ثبت می

 


