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بندی پروژه را ایجاد و یا ی زمانتوان شکست کار و برنامهمیدر این قسمت از نرم افزار 

 ویرایش نمود.

های موجود در ساختار همچنین در این صفحه این امکان وجود دارد که به هر یک از فعالیت

ن اطلاعات لازم آای تخصیص داد که از آغاز اجرای فعالیت تا پایان شکست کار پروژه چرخه

هر فعالیت را  فیزیکی و مالی، و همچنین مدارک ضمیمه شده به از قبیل درصدهای پیشرفت

 شد. و در نهایت با تکمیل فعالیت بایگانی خواهد در سازمان به گردش درآورد

های فرایندی سرمایه بنابراین با تکمیل هر پروژه اطلاعات کاملی از مراحل انجام پروژه به

 سازمان افزوده خواهد شد.
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 هادسترسی
 

 

 

 

 

 

 

 

  

دسترسی به این بخش برای کاربرانی امکانپذیر است که یا مدیر آن  -1

و یا  "مدیریت" :ایهییا یکی از دسترس و پروژه باشند

آن پروژه  برایرا  "عمومی/مدیریت محدوده/دسترسی به فضای کار"

 داشته باشد.

شکل مشابه ویرایش شکست کار پروژه نیز برای کاربرانی با ه ب  -2

ممکن  "یت محدوده/مدیریت شکست پروژهعمومی/مدیر" :دسترسی

 .خواهد بود

بعلاوه عملیات مدیریتی )ویرایش، افزودن و حذف( در لیست اقلام  -3

: دارای دسترسی  از بخش برای کاربرانی فراهم است که ،کاری

در یکی از  "هاعمومی/مدیریت محدوده/مدیریت لیست آیتم"

 های مرتبط با خود باشند.نقش
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 امکانات صفحه
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

۱شکل   

دهد. این صفحه دارای امکانات متعددی است که بخشی از آنها بر نمای کلی این صفحه را نمایش می ۱شکل 
مشخص ۱در شکل « نوع نمایش»باشند. قسمت مربوط به انتخاب در صفحه متفاوت می« نوع نمایش»اساس 

 شده است.

  اقلام کارینحوه نمایش فعالیت ها و 
شوند که با انتخاب نمایش داده می ۲های نشان داده شده در شکل آیتم« نوع نمایش»با کلیک روی منوی 

 ها را تغییر داد:ها و آیتمتوان نحوه نمایش فعالیتهر یک می

 

 

 

 

 

۲شکل   
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 :سله با انتخاب این گزینه ساختار شکست کار ایجاد شده توسط کاربر به صورت سل براساس شکست
 دهد.مراتبی نمایش داده می شود. صفحه فضای کار به صورت پیش فرض این حالت را نمایش می

 :ر با انتخاب این گزینه لیست تمامی اقلام ایجاد شده برای تمام فعالیت ها بدون د تمام اقلام کاری پروژه
 شود.نظر گرفتن ساختار شکست کار نمایش داده می

 :ی فعالیتی که در شکست کار انتخاب شده، زیر مجموعه لیست اقلام کاریاین گزینه  اقلام کاری آزاد
 دهد.اند را نمایش میقرار نگرفته

 :دهد که در دسترس کاربر برای ویرایش قراردارند؛ بدین لیست اقلام کاری را نمایش می اقلام کاری من
تواند عملیاتی مات چرخه( میای رسیده است که کاربر )بر اساس تنظیها به مرحلهی آنترتیب که چرخه

 از قبیل مشاهده، ویرایش، ثبت پیشرفت، تایید، رد و ... را روی گونه انجام دهد.

 دهد.کاربر را نمایش می کارتابلبه بیان دیگر این نما 

 الف( براساس شکست
د که شوصفحه به دو بخش اصلی بالا و پایین تقسیم می، «بر اساس شکست»در صورت انتخاب نوع نمایش 

  .هر یک دارای ابزاری است

باشد، و بخش پایین برای انجام اقدامات بخش بالا مربوط به انجام اقدامات بر روی ساختار شکست کار پروژه می
 بر روی اقلام کاری است.

 ایجاد ساختار شکست کار

 برای نشان داده شده است به ترتیب  3 از منوی ابزار در بخش بالا، سمت راست صفحه که در شکل
 اقدامات زیر استفاده خواهد شد:
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رود. با کلیک بر روی این دکمه، در ساختار شکست به کار می سرشاخهبرای ایجاد یک   ی گزینه
 شود.باز می 4ای مطابق شکل پنجره

 شود.نوشته می عنوان شکستدر این فیلد  (۱

 فعالیتمورد نظر به  شکستبا انتخاب این گزینه  (۲
توان برای آن زیرشاخه می شود و دیگر نمیتبدیل 

 جدید ایجاد نمود.

شود. )براساس نوشته می کد شکستدر این فیلد  (3
 سلسله مراتب شکست کار(

 شود. نوشته می کد فعالیتدر این فیلد  (4

بایست در پروژه مقداری شناسه فعالیت می* 
غیرتکراری داشته باشد )البته یکه بودن آن در نرم 

 نیست( و نحوه نوشتن آن قراردادی است. افزار الزامی

 

 

4شکل   

های های اتوماتیکی همچون انطباق نسخههمچنین برای فعالیت کد فعالیت و کد شکستفیلدهای * 
 روند.اند به کار میبارگزاری شده IPMPمختلف شکست که از نرم افزارهای کنترل پروژه به 

 شود. یقه،ساعت،روز و یا ماه تعیین میمورد نظر بر اساس دق مدت زمان فعالیت یا شکست (5

توان بر اساس واحدهای هیچکدام، طول، زمان، مورد نظر را می بینی شده فعالیت یا شکستکل حجم پیش (6
یان الکتریکی، مقدار ذره، مقدار نور، تعداد، حجم بر زمان و مساحت بر ر مساحت، حجم، ارز، جرم، دما،ج

 زمان تعیین کرد.

از پایین به صورت وزن ها شود.این مربوطه نوشته می وزن هافعالیتبرای هر کدام از « الزاما  »در این فیلد  (7
شود. نکته دیگر این محاسبه می های کاری و در نهایت کل پروژههای بستهوزنبا یکدیگر جمع شده و  به بالا

وارد کردن عددی بزرگتر از . در صورت بشود ۱00باید برابر با های پروژه است که مجموع وزن همه فعالیت
 شود.ها سیستم با خطا مواجه میبرای کل فعالیت ۱00برای یک فعالیت و یا مجموع بیش از  ۱00

 شود.انتخاب میتاریخ برنامه ریزی شده شروع فعالیت یا شکست کار در این قسمت  (8
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 شود.انتخاب میتاریخ برنامه ریزی شده پایان فعالیت یا شکست کار در این قسمت  (9

 شود.انتخاب می تاریخ پیش بینی شده پایان فعالیت یا شکست کاردر این قسمت  (۱0

 شوند.عالیت یا شکست تعیین میفدر هر  اقلام قابل تحویلدر این قسمت  (۱۱

در انتها با کلیک برروی  شود.شکست یا فعالیت مورد نظر ایجاد می

توان می  ی موجود، و کلیک روی های ایجاد شدهدر ادامه، با انتخاب هر کدام از سرشاخه
 جدیدی برای آن ایجاد کرد. زیرشاخه

ی باز شده برای ایجاد زیرشاخه، دقیقا  مانند تنظیمات گفته شده برای موجود در پنجرهفیلدها و تنظیمات  *
ی کند، ولی به وسیلهی جدید ایجاد میشاخه ی باشد. با این تفاوت که دکمهایجاد سرشاخه می

ی دکمه توانند فعالیت باشند و یا مجددا  شکسته شوند.زیر شاخه جدید؛ گفتنیست هردو می

ها و توان هر یک از فیلدمی  ها و کلیک روی         ها یا فعالیتبا انتخاب هر یک از شکست
 نمود. ویرایشهای وارد شده را گزینه

نمود. قابل ذکر است  حذفالیت مربوطه را توان فعمی  ها و کلیک روی         با انتخاب هر یک از فعالیت
توان اخه امکان پذیر است. در واقع نمیزیرش فاقدهای ها و شکستکه حذف کردن تنها برای فعالیت

 شکست کارهایی را که دارای زیرمجموعه هستند مستقیما حذف نمود.

 تخصیص منابع

ستفاده از گزینه          با ا  تخصیص داد. منابعها فعالیتتوان به هریک از نیز می

ای مطابق ی مذکور پنجرهبرای این کار ابتدا باید فعالیت مورد نظر انتخاب شود، سپس با کلیک بر روی دکمه
با رنگ قرمز   در این فرم با فعال نمودن گزینه کنار منبع )منابع( مورد نظر )که در شکل .شودباز می 5 شکل

)منابع( به فعالیت انتخاب شده اختصاص  ی آن و کلیک روی منبع مشخص شده است( و درج مقدار برا
 یابند.می
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فرم زیر جهت ثبت و ویرایش جزئیات تخصیص باز خواهد شد، همانگونه که « جزئیات»سپس با کلیک روی 
 های متفاوت تاریخی ثبت نمود.توان مقدار تخصیص را در بازهمشاهده می شود می
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  در این فرم با کلیک روی باز خواهد شد. 7فرمی مطابق شکل 
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 شود. در این قسمت میزان تخصیص مورد نیاز از منبع مورد نیاز برای هر روز ثبت می -۱

 شود.ی مقدار تعیین شده ثبت میی زمانی برای تخصیص روزانهدر این قسمت تاریخ شروع بازه -۲

 شود.ی مقدار تعیین شده ثبت میی زمانی برای تخصیص روزانهتاریخ پایان بازهدر این قسمت  -3

ی با کلیک روی دکمه .شونداطلاعات وارد شده ذخیره می

 

 مصرف منابع

ها مشخص و مدیریت نمود. توان مصرف منابع را برای هر یک از فعالیتمی  ی   با استفاده از دکمه
 شود:باز میبا کلیک روی این دکمه فرم زیر 
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در این فرم با کلیک روی  باز خواهد شد. 9فرمی مطابق شکل 
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 .شوداز میان منابع موجود منبع مورد نظر انتخاب می -۱

 شود.میزان مصرف شده از منبع وارد می -۲

 شود.تاریخ مصرف انتخاب می -3

 نمود. درصورت نیاز توضیحاتی می توان در  این قسمت وارد -4

ی با کلیک روی دکمه .شونداطلاعات وارد شده ذخیره می
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 جستجو درکل ساختار شکست کار

های ساختار شکست کار جستجو نمود. با میان تمام سطوح و فعالیت توان ی میبا استفاده از دکمه
 ی زیر باز خواهد شد:کلیک روی این دکمه پنجره

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

۱0شکل   

تمام فعالیت ها و سطوح ساختار  عبارت مورد نظر در قسمت مشخص شده و کلیک روی با نوشتن 
 شکست کار که دارای عبارت درج شده باشند نمایش داده خواهند شد.

شود لیست نتایج جستجو شامل عنوان فعالیت )سطح(، مدت، کد همانگونه که در شکل نیز مشاهده می
ی یافت باشد. در ستون مسیر ریشه، مسیری که نتیجهریشه میساختار شکست کار، شناسه فعالیت و مسیر 

 شود.شده در آن قرار دارد نمایش داده می

 همچنین با کلیک روی هر یک از عناوین نتایج جستجو ، آن عنوان در ساختار شکست کار مشخص خواهد شد. 

 تنظیمات

با کلیک روی این دکمه پنجره  شود،تنظیمات کلی صفحه فضای کار انجام می ی با استفاده از دکمه
 شود.ی زمان بندی باز میای مطابق شکل زیر جهت انتخاب ساختار شکست کار و برنامه
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ی زمانبندی شود به صورت پیشفرض، در نرم افزار ساختار شکست کار و برنامههمانگونه که مشاهده می
نیز فعال شده است. به همین « برنامه پیشفرض پروژهشکست و »ی پیشفرض پروژه انتخاب شده است و گزینه

 دلیل امکان ویرایش این دو مورد وجود ندارد.

توان از میان موارد موجود در منوی هریک، ، می«شکست و برنامه پیشفرض پروژه»با غیر فعال نمودن گزینه ی 
 مورد مورد نظر را انتخاب نمود.

 

 گانت چارت پروژه

ی زمانبندی جاری پروژه در صفحه انت چارت ساختار شکست کار و برنامهگ ی با کلیک روی دکمه
)نمایش هفتگی، ماهانه، .توان در آن نحوه ی نمایش را انتخاب نمودمربوطه نمایش داده خواهد شد؛ که می

 سالانه(
 

 

 

 

 

 

 

 

۱۲شکل   
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 امکانات

 شود:منو زیر نمایش داده می« امکانات»با کلیک روی 

 

 

۱3شکل  

 خودکار اقلام کاریافزودن 

منو، بهتر است به توضیح باشد، پیش از توضیح موارد موجود در این این آیتم خود نیز شامل منوی دیگری می
 بیشتر قلم کاری پرداخته شود:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 PMBOKهای فرآیندی این قابلیت وجود دارد که مطابق آنچه در گروه IPMPافزار در نرم

هریک شامل  های کاری درنظر گرفت کهترین سطح ساختار شکست را بستهذکر گردیده پایین

های های کاری، فعالیتباشند، بنابراین لازم است بتوان برای هریک از بستههایی میفعالیت

 مربوطه را تعریف نمود.

رد که به هر یک این قابلیت وجود دا IPMPافزار تر ذکر شد در نرمهمچنین همانگونه که پیش

ود که ضمن ای برای گردش فعالیت در سازمان تخصیص داده شهای موجود، چرخهاز فعالیت

بوطه و نظرات گردش، اطلاعات مربوط به آن فعالیت از قبیل درصدهای پیشرفت و مدارک مر

 گردند. آوری میی فعالیت دسترسی خواهند داشت ثبت و جمعافرادی که به قسمتی از چرخه

 شود. کاری استفاده میاز قلم IPMPی انجام این عملیات در نرم افزار برا

کاری تعریف شوند. هریک ترین سطح ساختار شکست کار اقلامبنابراین لازم است برای پایین

  کاری باشند.دست کم حاوی یک قلم

 

کاریتعریف قلم  
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کاری حالت برای افزودن قلم 4این منو  باشد که با ورود بههمانگونه که پیشتر نیز ذکر گردید این آیتم دارای منو می
 ها در نظر گرفته شده است:به فعالیت

 

 

 

 

 

۱4شکل   

از این حالت هنگامی استفاده  ی شکست انتخاب شده:مجموعههای زیر فعالیتبرای تمامی  .۱-۱
 کاری ایجاد شود.های بخشی از ساختار شکست کار قلمگردد که نیاز باشد برای تمام فعالیتمی

از این حالت هنگامی :  ی شکست انتخاب شدهکاری زیرمجموعههای بدون قلمبرای فعالیت .۲-۱
کاری بخشی از ساختار شکست که بدون قلمهای باشد برای برخی از فعالیتگردد که نیاز استفاده می

 کاری ایجاد گردد.باشند، قلممی

های موجود در ساختار با استفاده از این حالت برای تمام فعالیت  های پروژه:برای تمامی فعالیت .3-۱
 شکست کار پروژه قلم کاری ایجاد خواهد شد.

های بدون ی فعالیتبا استفاده از این حالت برای همه پروژه: کاریهای بدون قلمبرای فعالیت .4-۱
 کاری ایجاد خواهد شد.کاری موجود در ساختار شکست کاری پروژه، قلمقلم
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برای حالت اول و دوم لازم است ابتدا بخش مورد نظر که لازم است  -

کاری ایجاد شود، انتخاب ی آن قلمهای زیرمجموعهبرای فعالیت

 گردد.

کاری نوع قلم کاری وجود دارد؛ قلم 3ها امکان ایجاد برای تمام حالت -

کاری عمومی، مدرک مهندسی، آیتم خرید. با انتخاب هر نوع تمام اقلام

 ایجاد شده از همان نوع خواهند بود.

کاری کاری باشد، با افزودن مجدد قلمدر صورتی که فعالیت دارای قلم -

ل پروژه وجود خواهد داشت. )وزن کل امکان به هم ریختن وزن ک

 باشد.( 100پروژه باید برابر با 

ی کاری )به هر تعداد( لازم است از صفحهپس از افزودن اقلام -

 انجام گردد.« ی مجددمحاسبه»ی پروژه، محاسبه
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کاری ت به معرفی بیشتر انواع اقلامسابتدا بهتر اکاری یکسان است، ی ایجاد هر نوع از انواع قلمبا توجه با اینکه نحوه
 پرداخته شود:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ی کاری و یا فعالیت است، کاری حاوی تنظیمات عمومی بستهاین نوع از قلمکاری عمومی: قلم

کاری ز این نوع قلمگردد. گفتنی است ابرای آن استفاده می« کاری عمومیقلم»ی نوع و از چرخه

 توان استفاده نمود.میها ی پروژهبرای همه

کاری تعریف شوند. هریک ترین سطح ساختار شکست کار اقلامبنابراین لازم است برای پایین

  کاری باشند.دست کم حاوی یک قلم

ر نرم افزار کاری فقط در صورت دارا بودن بخش مهندسی داز این نوع قلممدرک مهندسی: 

خصات تخصصی مش»کاری، سربرگ این نوع قلمتوان استفاده نمود. در صورت استفاده از می

ثبت و نگهداری  کاری افزوده خواهد شد. این سربرگ برایی ویرایش قلمبه پنجره« قلم کاری

های سند هی مدارک مهندسی)همچون ثبت ارجاعات، نمایش مرسولات و شماراطلاعات ویژه

قلم کاری »ی های ویژهچرخهکاری از و غیره( درنظر گرفته شده است. برای این نوع از قلم

 شود.استفاده می« مهندسی

توان م افزار میکاری فقط در صورت دارا بودن بخش خرید در نراز این نوع قلمآیتم خرید: 

« کاریصصی قلممشخصات تخ»کاری، سربرگ استفاده نمود. در صورت استفاده از این نوع قلم

های فراوان سربرگ . این سربرگ، خود نیز دارایکاری افزوده خواهد شدی ویرایش قلمبه پنجره

کاری از قلم باشد. برای این نوع ازبرای پوشش دادن تمام مراحل و فرآیندهای خرید می

 شود.استفاده می« کاری خریدقلم»ی های ویژهچرخه

 

.  

 

کاریانواع قلم  
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ی باشد، در اینجا نحوهی ایجاد انواع مختلف اقلام کاری یکسان میاین نیز ذکر گردید، نحوههمانگونه که پیش از 
 کاری عمومی شرح داده خواهد شد.ایجاد خودکار قلم

های افزودن خودکار قلم کاری که پیش از این شرح داده شده، افزودن خودکار قلم کاری همچنین برای تمام حالت
 شود.به همین ترتیب انجام می

 

 

 

 

 

۱5شکل   

 باز خواهد شد:  ۱6با انتخاب نوع قلم کاری عمومی پنجره ای مانند شکل 

 

 

 

 

 

 

۱6شکل   

انتخاب شده است، « های زیرمجموعه ی شکست انتخاب شدهبرای تمامی فعالیت»با توجه به این که حالت 
 از شکست کار درج شده است.شود در مقابل عنوان شکست، نام قسمت انتخاب شده همانگونه که مشاهده می

ی شکست انتخاب شده دارای تاریخ شروع و پایان برنامه ریزی شده و تاریخ های زیرمجموعهدر صورتی که فعالیت* 
 یابد.کاری آنها انتقال میها به اقلامپیش بینی پایان باشد، این تاریخ
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فعالیت در نظر گرفته است؛ بنابراین هر  نرم افزار به صورت پیشفرض پایین ترین سطح ساختار شکست کار را* 
  .شوددر نظر گرفته می ۱00فعالیت فقط شامل یک قلم کاری خواهد شد و وزن آن نسبت به فعالیت برابر با 

ی کاری درنظر گرفته شده باشد، و لازم باشد ترین سطح ساختار شکست کار، بستهبنابراین در صورتی که پایین
ی خود باشد، در این صورت باید به صورت دستی وزن اقلام کاری نسبت به رمجموعهکاری در زیشامل چند قلم

ی ی کاری نسبت به بستهی آن بستهکاری زیرمجموعهای تنظیم گردد که مجموع وزن اقلامی کاری به گونهبسته
 باشد.  ۱00کاری برابر با 

« قلم کاری عمومی»ی ی با نوع چرخههاگردد. )تنها چرخهی مورد نظر انتخاب میاز منو موجود چرخه -1
 شوند.نمایش داده می

 گردد.ی پیشرفت برنامه ای انتخاب میاز منو موجود روش محاسبه -2

را در )بخش انتخاب شده از( ساختار شکست کار  قلم کاری وجود نرم افزار  یرو بر کیسپس با کل
مجدد امکان  جادینرم افزار هشدار خواهد داد که درصورت ا ،قلم کاری کیدر صورت وجود حداقل  ،کندیم یبررس

 وزن شکست کار انتخاب شده وجود دارد. ختنیبر هم ر 

 شود،یمشاهده م ۱7مانند آنچه در شکل  یفرم مذکور، پنل نییدر قسمت پا ،یبررس اتیپس از انجام عمل ن،یهمچن
 دو سربرگ است: یهد شد، که دارااباز خو

 

 

 

 

 

 

 

 

 

۱7شکل   
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همانگونه که از عنوان سربرگ مشخص است در این سربرگ با کلیک سربرگ ایجاد قلم کاری به ازای هر فعالیت: 
ی روی دکمه شود.آن فعالیت ایجاد می کاری حاوی اطلاعات عمومییک قلمها برای هریک از فعالیت

 است: کاری اضافه شده به هر فعالیت در بخش پایین صفحه فضای کار قابل مشاهدهقلم

 به طور معمول از این روش استفاده می شود.* 

 

 

 

 

 

 

 

 

۱8شکل   

 

همانگونه که : سربرگ ایجاد بر اساس فایل اکسل
از عنوان سربرگ مشخص 
است در این سربرگ با کلیک 

میتوان فایل اکسل حاوی  ی روی دکمه
برای فعالیت ها را بارگذاری کرده سپس  اقلام کاری

 (۱9ایجاد نمود. )شکل با کلیک روی آنها را 

شود که هر از این روش در شرایطی استفاده می *
 بسته ی کاری دارای تعداد زیادی قلم کاریست.

 ۱9شکل 
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 هایی به ترتیب شکل زیر باشد:گفتنیست فایل اکسل برای استفاده در این روش لازم است حاوی ستون

 

 

 

 

 

 باشد.اقلام کاری ضروری میها برای تمامی تکمیل اطلاعات برای این ستون

های بعدی وارد نمود. توان آنها را نیز به ترتیب در ستونهمچنین در صورتی که فیلدهای پویا تعریف شده باشد، می
 باشد.گفتنیست که تکمیل آنها اجباری نمی

 های دیگرخروجی به نرم افزار 

 تهیه نمود. Excelتوان از ساختار شکست کار پروژه خروجی در صفحه فضای کار، می

برای این کار لازم است لیست مورد نظر را تا سطحی که قرار است در خروجی نمایش داده شود باز شود. سپس با 
شود؛ می توان اطلاعات مورد نظر را به صورت فایل مشاهده می ۲0که در شکل  Excelخروجی استفاده از گزینه ی 

 اکسل مشاهده و یا ذخیره کرد.

 

 

 ۲0شکل 

، بر اساس شکستانگونه که در ابتدای این قسمت )قسمت الف( ذکر گردید درصورت استفاده از نوع نمایش هم
کاری ات بخش پایین صفحه که ویژه اقلامصفحه به دو بخش در بالا و پایین صفحه تقسیم خواهد شد. در ادامه امکان

 .است ذکر خواهد شد

 

 



 

 
 

فضای کاری راهنمای صفحه 21  

 ویرایش و تغییرات اقلام کاری

توان می   های در نوار ابزارپایین صفحه با انتخاب هر یک از آیتمدر قسمت 
  کاری انجام داد:اعمال متفاوتی روی اقلام

  ویرایش یک قلم کاری

نمود. با کلیک روی این دکمه  ویرایشتوان قلم کاری مورد نظر را می           با استفاده از
 شود:باز می ۲۱پنجره جدیدی مطابق شکل 

 :سربرگ است  5شود این پنجره دارای نیز مشاهده می ۲۱در شکل  همانگونه که

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ۲۱شکل 
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 مشخصات کلی(سربرگ ۱

 کاریست: بخش است، شامل تنظیمات کلی قلم 3این سربرگ که خود دارای 

این بخش شامل عنوان و کد فعالیت است، همچنین در این قسمت  مشخصات قلم کاری: (1-1
ی پیشرفت و منوی دیسیپلین، این فیلدها را ویرایش نمود. بهمحاس توان از منوی روشمی

ی پیشرفت و دیسیپلین در صفحات مربوطه بهوجود در هریک از منوهای روش محاس)اطلاعات م
 گردد.(تعریف می

شود؛ در صورتی که چرخه ی انتخاب شده برای قلم کاری مشاهده میدر این قسمت چرخهچرخه:  (2-1
 ی انتخاب شده را تغییر داد.توان از منو موجود چرخهمی، شروع نشده باشد

 این بخش دارای دو سربرگ است:برنامه زمانبندی قلم کاری:  (3-1

کاری نسبت به فعالیت قلم وزناین سربرگ شامل اطلاعات مربوط به : برنامه ریزی کلی (1-3-1
حجم  کاری شامل واحد حجم و کلقلم حجم)بسته کاری( و کل پروژه، اطلاعات مربوط به 

قلم کاری از جمله مدت زمان قلم کاری و تاریخ شروع و پایان  زمانیبینی شده، اطلاعات پیش
 باشد.برنامه ریزی شده، واقعی می

گردند و قابل تاریخ شروع و پایان واقعی به صورت پیش فرض با شروع و پایان چرخه ی قلم کاری تکمیل می *
 یر تاریخ پیشفرض لازم است به صفحهیرایش و ثبت این موارد و یا تغییویرایش نخواهند بود. برای ایجاد امکان و

 مراجعه شود.تنظیمات پروژه 

باز خواهد شد، که در  ۲۲کاری با کلیک روی عبارت مربوطه زیر پنجره ای مانند شکل برای تعیین واحد حجم قلم *
 ارد مرتبط را نمایش داده خواهد شدآن ابتدا نوع واحد تعیین میگردد، سپس بر اساس آن، در  منو واحد مو

 

 

 

 ۲۲شکل 
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نام مرحله »یک مرحله فیلد  در صورتی که در تعریف چرخه برایسربرگ زمانبندی مراحل:  (2-3-1
ای انتخاب شده یکی از مراحل محاسبه روش محاسبه پیشرفت برنامه« ایدر پیشرفت برنامه

از چرخه را با توجه به نحوه محاسبه  مرحلهریزی شده برای آن زمان برنامهباشد، در این سربرگ 
 .مقایسه نمود با زمان رخ دادن واقعی آنپیشرفت زمانی انتخاب شده 

 

 

 

 

 

۲3شکل   

 جزئیات دیگر(۲

کاری ثبت شود، فیلدهای مورد نیاز توسط کاربر مدیر سیستم در در صورتی که نیاز باشد اطلاعات بیشتری برای قلم
 شوند، و در این سربرگ قابل مشاهده، تکمیل و یا ویرایش هستند.تعریف میی فیلدهای پویا صفحه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ۲4شکل 
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 چرخه(3

 شود. در این سربرگ اقدامات مربوط به چرخه )شروع، تائید، رد و غیره( انجام می

کاربران مطابق ع چرخه زده شود، پس از آن طبق روند چرخه وی شر کاری لازم است ابتدا دکمهبرای هر قلم
 را انجام دهند.  (های اعمال شده خواهند توانست اقدامات مربوطه )مانند ثبت پیشرفت، تائید، رد و غیرهدسترسی

 

 

ابتدا روی دکمه شروع چرخه کلیک 
 شود.می

 

 ۲5شکل  

 

 

 

 

 

سپس محتویات صفحه به شکل مقابل در 
خواهد آمد که درون آن سه سربرگ نیز 

 شود.مشاهده می

 

 

 

 ۲6شکل 
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در این سربرگ اطلاعات مربوط به گردش مراحل مختلف چرخه )از جمله  :تاریخچه چرخه (1-3
 تاریخ انجام و کاربر مربوطه( نمایش داده می شود.

در این سربرگ تمامی نظرات ثبت شده روی مراحل مختلف چرخه، به همراه تاریخ  نظرات: (2-3
 بود.ثبت و نام کاربر درج کننده، قابل مشاهده خواهند 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ۲7شکل 

ی کنونی چرخه نمایش در این سربرگ اطلاعات سیستمی مرحله مشخصات مرحله کنونی: (3-3
 داده می شود.
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 پیشرفت(4

کاری ی پیشرفت قلمباشد، برای ثبت و مشاهدهسربرگ در زیرمجموعه ی خود می 3این سربرگ، که خود نیز دارای 
نمودار »و  «جدول پیشرفت» اطلاعات، و دو سربرگ ثبت برای «اطلاعات ورود»در نظر گفته شده است. سربرگ 

 باشد:اطلاعات ثبت شده می نمایشبرای  «پیشرفت

در صورتی که «ورود اطلاعات»همانگونه که ذکر گردید در سربرگ  سربرگ ورود اطلاعات: (1-4
از چرخه در  ایبرای مرحلهدسترسی ثبت پیشرفت فیزیکی، مالی و یا صورت وضعیت توسط کاربر، 

شود، ثبت نظر گرفته شده باشد، این اطلاعات در این سربرگ به ترتیبی که در ادامه شرح داده می
 .خواهند شد
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مقدار درصد پیشرفت هریک از موارد )پیشرفت فیزیکی، پیشرفت مالی، پیشرفت صورت وضعیت(،  -
گردد. گفتنیست دسترسی امکان درج در صورتی وجود دسترسی در فیلدهای مربوطه درج می

های گوناگون تعریف مقادیر پیشرفت، هنگام تعریف چرخه برای هر مرحله از آن و برای نقش
 شود.می

« یواقع شرفتیدر پ خیامکان ثبت تار »ی ی تنظیمات پروژه، گزینههمچنین در صورتی که در صفحه -
وقوع درصد پیشرفت درج شده را انتخاب توان تاریخ فعال شده باشد، در قسمت تاریخ پیشرفت می

 نمود. در این قسمت به صورت پیشفرض، تاریخ روز جاری انتخاب شده است.

« تنظیمات پیشرفت»ی گفتنی است در صورت ایجاد تنظیمات توسط مدیر سیستم، در صفحه *
 ممکن است با تعیین تاریخ، فیلد)ها(ی برای درج علل تاخیر به این فرم اضافه شود.
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، تغییرات انجام شده ذخیره خواهند شد. معمولا  اعداد ثبت شده رسانیروز بهی کلیک روی دکمه با -
 شرفتیپ دییتا»ی شوند، و در صورتی که هنگام تعریف چرخه، گزینهبه صورت موقت ذخیره می

روی هر یک از مراحل چرخه، « شرفتیپ دییتا »ی و یا گزینه« کیمرحله به صورت اتومات نیدر ا
 فعال شده باشد، اعداد درج شده یه عنوان پیشرفت واقعی در نظر گرفته خواهند شد.

 

همانگونه که پیشتر نیز ذکر گردید، در این دو های جدول پیشرفت و نمودار پیشرفت: سربرگ (2-4
ثبت شده ان را « ورود اطلاعات»توان اطلاعاتی که در مراحل مختلف چرخه در سربرگ سربرگ می

 .مشاهده نمود

نمایش  نموداریبه صورت  نمودار پیشرفتو در سربرگ  لیستاین اطلاعات به صورت  جدول پیشرفتسربرگ 
 .داده می شوند

 

 

 

 

 

 

 

 

۲9-۱شکل   
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 ۲9-۲شکل 

 مدارک الصاق شده(5

کاری ضمیمه قلمها و مدارک لازم را به توان فایلدر این سربرگ در هر مرحله از چرخه، در صورت وجود دسترسی، می
های مختلف و در مراحل توان دسترسی نمایش، ویرایش و حذف را نیز برای نقشنمود. همچنین در تعریف چرخه می

 مختلف چرخه تعریف کرد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 30شکل 

 



 

 
 

فضای کاری راهنمای صفحه 29  

ی ی جدید، با کلیک روی دکمهبرای افزودن ضمیمه  پنجره ای مانند شکل زیر باز خواهد شد:

 

 

 

 

 

 

 

 

 3۱شکل 

شود، و سپس با کلیک روی قسمت بالای این پنجره، مشخصات فایل مورد نظر در فیلدهای موجود درج میدر 
 شود.فایل مورد نظر بارگزاری می «انتخاب فایل»ی دکمه

توسط کاربر مدیر سیستم قابل « تنظیمات بخش مدارک»ها در صفحه فایل نوعو  حجمتعیین محدودیت برای  *
 انجام است.

 وجود دارد که چند فایل در این پنجره افزوده شود. این امکان

ی سپس با کلیک روی دکمه کاری افزوده خواهد شد.فایل به ضمائم قلم

اقدام به   ی مورد نظر و کلیک روی توان با انتخاب ضمیمههمچنین در صورت داشتن دسترسی، می
توان باز خواهد شد، هنگام ویرایش می 3۱ی مذکور پنجره ای مشابه شکل ویرایش نمود، با کلیک روی دکمه

مشخصات درج شده در بالای پنجره را ویرایش نمود، و یا فایل)های( موجود را حذف نمود، همچنین امکان 
 افزود فایل نیز هنگام ویرایش وجود دارد.

توان فایل مورد نظر می  ی با انتخاب یک ضمیمه در سربرگ مدارک الصاق شده، و کلیک روی دکمه
 .حذف نمود را
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 ویرایش چند قلم کاری

ی کاری در نظر ترین سطح ساختار شکست کار، بستههمانگونه که پیش از این نیز ذکر گردید، ممکن است پایین
ی خود خواهد بود. در صورتی که لازم باشد چند گرفته شود، در این صورت دارای چند قلم کاری در زیرمجموعه

و کلیک روی  ctrlی ی دکمهشوند، پس از انتخاب اقلام کاری مورد نظر )به وسیلهکاری همزمان ویرایش قلم
ای مانند ی پنجرهکاری را به صورت همزمان انتخاب نمود( و استفاده از دکمهتوان چند قلمکاری مورد نظر میاقلام
 پرداخت. تخاب شدهنکاری اتوان به ویرایش گروهی اقلامباز خواهد شد، که در آن می 3۲شکل 

. )به عنوان مثال همگی از نوع باید از یک نوع باشندکاری انتخاب شده ی مهم در این خصوص این است که، اقلامنکته*
 عمومی باشند.(

 

 

 

 

 

3۲شکل   

 های زیر است:این پنجره دارای سربرگ

 سربرگ جزئیات عمومی .۱

 باشند:در این سربرگ موارد زیر قابل ویرایش می

کاری، ابتدا باید این گزینه فعال گردد، ای اقلامبه ویرایش روش محاسبه پیشرفت برنامهدر صورت نیاز  -۱
 توان ویرایش مورد نظر را انجام داد.سپس منوی مقابل آن نیز فعال خواهد شد و می

توان از منو مقابل آن شود، سپس میفعال می هی مربوطکاری نیز، ابتدا گزینهبرای ویرایش چرخه قلم -۲
ی هیچ یک از ی اقلام کاری را تغییر داد. لازم به ذکر است که برای ویرایش چرخه لازم است چرخهچرخه
 کاری انتخاب شده، آغاز نشده باشد.اقلام

 توان از منوی موجود، دیسیپلین اقلام کاری را ویرایش نمود.با فعال نمودن گزینه دیسیپلین، می -3

 



 

 
 

فضای کاری راهنمای صفحه 31  

 سربرگ چرخه .۲

 به شروع، تائید، رد و ریست چرخه نمود. توان اقدامدر این سربرگ می

کاری انتخاب کاری را رد و یا تائید کرد، لازم است اقلامگفتنی است برای اینکه بتوان از طریق ویرایش گروهی اقلام
 ی یکسانی نیز قرار داشته باشند.ی یکسان بوده و در مرحلهشده دارای چرخه

 

 

 

 

 

 

33شکل   

 به دسترسی کاربر در هر مرحله از چرخه بستگی دارد. همچنین امکان تائید و یا رد

 یشرفتسربرگ پ .3

توان در صورتی که اقلام کاری دارای چرخه ی یکسان باشند و در یک مرحله قرار داشته باشند، در این سربرگ می
 رسانی نمود.روز در صورت وجود دسترسی، درصدهای پیشرفت را ثبت و به
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 حذف ارتباط

ی کاری( کاری انتخاب شده را از فعالیت)بستهتوان اقلاممی کاری و کلیک روی انتخاب یک یا چند قلامبا 
 جدا نمود.

با جدا نمودن اقلام کاری از فعالیت، این اقلام به قلم کاری آزاد تبدیل خواهند شد و میتوان آنها را به فعالیت دیگری 
 .از همین راهنما شرح داده خواهد شدمتصل نمود. نحوه انجام اتصال در بخش دیگری 

 حذف قلم کاری

کاری و کلیک روی مبا انتخاب یک یا چند قل کاری انتخاب شده را حذف نمود.توان اقلاممی

ی ابتدا وزندهی و سپس محاسبه« محاسبه پروژه»باید توجه داشت که با حذف قلم)های( کاری لازم است در صفحه *
 انجام این موارد در راهنمای همان صفحه شرح داده شده است(.پروژه انجام شود )نحوه ی 

 تخصیص مسئول

و آن  کاری تخصیص دادتوان به صورت مستقیم افراد را به اقلاممی   در این قسمت با کلیک بر روی
جه داشت باید تو کند. البته نرم افزارهای مربوط به آن را وارد تواند مسئول آن قلم کاری باشد و پیشرفتفرد می

امکان تخصیص مستقیم افراد به اقلام کاری را فعال کرد تا  تنظیمات پروژهبرای استفاده از این مورد باید ابتدا در 
 (35)شکل  این مورد در منوی ابزار نمایش داده شود و امکان استفاده از آن وجود داشته باشد.

 

 

 

 

35شکل   
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 را مشاهده کرد.افراد  توان تاریخ تخصیص در بخش تاریخچه تخصیص مانند شکل زیر می

 

 

 

 

36شکل   

 هم وزن سازی

های متفاوت باشد، با کلیک کاری با وزنترین سطح ساختار شکست کار دارای چند قلمدر صورتی که پایین
اهد شد. گفتنی است مجموع وزن روی  به صورت خودکار برای تمامی آنها وزن یکسان درنظر گرفته خو

 ی کاری( بالاسری آنهاست.کاری برابر با وزن فعالیت )بستهلاماق

 افزودن اقلام کاری

ی کاری( انتخاب شده در پنل بالا، توان برای فعالیت )بستهمی در این قسمت با کلیک روی 
انتخاب نوع قلم کاری مورد نظر نمایش داده یکی از انواع قلم کاری را افزود. با کلیک روی این دکمه منویی برای 

 خواهد شد.

کاری برای درج مشخصات عمومی باز خواهد شد. این ی ایجاد قلمبا انتخاب نوع قلم کاری از منو مذکور، پنجره
 کاری شرح داده شد.است که پیش از این در بخش ویرایش یک قلم« مشخصات کلی»سربرگ همانند سربرگ 

باشد، علاوه بر سربرگ مشخصات عمومی، در این  آیتم خریدو یا  مدرک مهندسیاری از نوع کدر صورتی که قلم
 ی درج اطلاعات تخصصی نیز وجود خواهد داشت.، ویژه«مشخصات تخصصی قلم کاری»پنجره یک سربرگ به نام 

وزندهی و سپس ابتدا « محاسبه پروژه»باید توجه داشت که با افزودن قلم)های( کاری لازم است در صفحه *
 ی انجام این موارد در راهنمای همان صفحه شرح داده شده است(.ی پروژه انجام شود )نحوهمحاسبه

 تنظیمات

ی انجام این موارد در کاری )نحوهها در قسمت اقلامدر صورت استفاده از امکانات مرتب سازی و یا حذف ستون
راهنما شرح داده شده است(، با استفاده از امکانات موجود در منو بخش امکانات عمومی نرم افزار در انتهای همین 

  .توان تغییرات را ذخیره و یا بازنشانی نمودتنظیمات، می
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شوند، تا در دفعات با کلیک روی این عنوان، تغییرات انجام شده ذخیره می ی تنظیمات جدول:ذخیره (أ
 .نجام شده نمایش داده شوندبعدی مراجعه به این صفحه، اطلاعات بر اساس تنظیمات ا

کاری با با کلیک روی این عنوان، تغییرات انجام شده حذف، و لیست اقلام بازنشانی تنظیمات جدول: (ب
 حالت پیشفرض نرم افزار نمایش داده خواهند شد.

 ب( بر اساس تمام اقلام کاری پروژه

ها بدون در نظر گرفتن ساختار کاری تمام فعالیتلیست اقلام، «کاری پروژهتمام اقلام»در صورت انتخاب نوع نمایش 
 ی فضای کار مشاهده خواهند شد.شکست کار و به صورت تمام صفحه در صفحه

 

 

 

 

 

 

 

 

 37شکل 

مشخص شده است(  37در بالای صفحه )با دایره ی قرمز در شکل  در این حالت همواره با کلیک روی علامت  
 به صفحه اضافه نمود. توان بخش ساختار شکست کار پروژه رامی

  کاری و ثبت اطلاعات دو شیوه در نظر گرفته شده هر یک از اقلام ویرایشدر این حالت نمایش، برای
 است:

 شود؛ که تمام ی ویرایش قلم کاری باز میبا دابل کلیک روی عدد پیشرفت واقعی هر قلم، پنجره
 شد.کاری شرح داده یرایش یک قلمواجزای این پنجره در بخش 

کاری و کلیک روی با انتخاب قلم  کاری باز خواهد شد.ی ویرایش قلمپنجره
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  اقلام کاری در این حالت نمایش نیز وجود دارد، با این تفاوت که  ویرایش گروهیهمچنین امکان
های کاری(، صرف نظر از ساختار شکست )بستههاتمام فعالیتتوان از میان اقلام کاری در حالت می

 .اقلام کاری مورد نظر را انتخاب نمودکار ، 

ی ویرایش گروهی مشابه پنجره برای این منظور، پس از انتخاب اقلام کاری مورد نظر، با کلیک روی 
 آنچه که پیشتر در بخش ویرایش چند قلم کاری شرح داده شد، باز خواهد شد.

با انتخاب قلم)های( کاری مورد نظر و کلیک روی   کاری انتخاب شده را حذف نمود.توان اقلام ، می

پروژه  یو سپس محاسبه یابتدا وزنده« محاسبه پروژه»لازم است در صفحه  یکار در صورت حذف اقلام*
 همان صفحه شرح داده شده است(. یموارد در راهنما نیانجام ا یانجام شود )نحوه 

 از امکان جستجو، مرتب سازی  در این حالت نمایش نیز، امکان تنظیمات وجود دارد، در صورت استفاده
 ها در این حالت نمایش، میتوان تغییرات را ذخیره و یا حذف نمود. و با حذف ستون

شوند، تا در دفعات با کلیک روی این عنوان، تغییرات انجام شده ذخیره می ی تنظیمات جدول:ذخیره (أ
 .ش داده شوندبعدی مراجعه به این صفحه، اطلاعات بر اساس تنظیمات انجام شده نمای

با کلیک روی این عنوان، تغییرات انجام شده حذف، و لیست اقلام کاری با  بازنشانی تنظیمات جدول: (ب
 حالت پیشفرض نرم افزار نمایش داده خواهند شد.

 ج( بر اساس اقلام کاری آزاد

اند فعالیتی قرار نگرفته کاری را که زیر مجموعهاقلامانتخاب شود، لیست  آزاد کاریاقلامدر صورتی که نوع نمایش 
 شود.نمایش داده می

این اقلام ممکن است بر اثر حذف ارتباط که در بخش های قبل توضیح داده شد، ایجاد شده باشند؛ و یا با تغییر * 
کاری که با آنها ساختار شکست کار پروژه، ممکن است برخی از فعالیت ها حذف و یا تغییر کنند، بنابراین اقلام

 کاری آزاد تبدیل خواهند شد.ندارند، به اقلاممطابقت 
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 40شکل 

 

مشخص شده  40ی قرمز در شکل در بالای صفحه )با دایره در این حالت نیز همواره با کلیک روی علامت  
 توان بخش ساختار شکست کار پروژه را به صفحه اضافه نمود.است( می

باشد، تنها امکان متفاوت در حالت، می« بر اساس تمام اقلام کاری پروژه»امکانات این حالت، مانند حالت نمایش 
ی استفاده از آن در ادامه شرح داده باشد. که نحوهی کاری( مورد نظر میکاری به فعالیت )بستهکلید اتصال قلم

 خواهد شد.
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 اتصال اقلام کاری آزاد به فعالیت ها

 شود:ها به روش زیر انجام میکاری آزاد به فعالیتاتصال اقلام 

 صفحه به دو نیم تقسیم خواهد شد .  4۱ابتدا با کلیک روی علامت مشخص شده در شکل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4۱شکل 

شوند ؛ سپس ابتدا فعالیتی که ی پایین اقلام کاری آزاد نمایش داده میی بالا ساختار شکست و در نیمهکه در نیمه
تصل شود از ساختار شکست انتخاب نموده، سپس قلم کاری مورد نظر از نیمه قرار است قلم کاری آزاد به آن م
 (4۲پایینی انتخاب شود )مطابق شکل 
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4۲شکل   

ی پایین روی دکمه   سپس از نوار ابزار نیمه کلیک کرده تا پیغام تائید نشان داده شود.

آن متصل خواهد شد ، درج شده است. با تائید این پیغام، آیتم در متن پیغام تائید، مسیر فعالیتی که آیتم آزاد به 
 آزاد از بخش پایین حذف و به فعالیت مورد نظر متصل خواهد شد.

 

 د( بر اساس اقلام کاری من

شوند که به کاربر دسترسی انجام اقدام روی آنها داده شده است. به در این حالت اقلام کاری که نمایش داده می
ی فعال را نمایش باشد که فقط کارهای مربوط به پروژهحالت نمایش مانند یک کارتابل برای کاربر می بیان دیگر این

 دهد.می

 باشد.می« براساس تمام اقلام کاری پروژه»امکانات موجود در این حالت نمایش، همانند 
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 امکانات عمومی 

 نمودن اطلاعات مرتب و فیلتر

مانند بسیاری از بخش های نرم افزار امکان مرتب نمودن اطلاعات در حال نمایش در این بخش از نرم افزار نیز، 
 وجود دارد. این امکان با مرتب سازی صعودی و یا نزولی اطلاعات یک ستون و یا کم کردن ستون ها انجام میشود.

ر باز ( مطابق شکل زیpop-upموجود در کنار عنوان هر ستون ،  زیرفرم ) برای این کار روی علامت 
 شود:می

 

 

 

 

 

 

)مرتب و فیلترنمودن اطلاعات( ۱شکل   

 

 مرتب سازی صعودی و نزولی-۱

اطلاعات آن ستون به صورت افزایشی مرتب  ی مرتب سازی صعودی،با کلیک روی گزینه -۱-۱
ادامه میابد. در  یآغاز شده و تا  الفمیشوند. درصورتی که اطلاعات شامل کلمات باشد، از 

عدد  بزرگترینعدد آغاز شده و تا  کوچکترینصورتیکه که اطلاعات شامل اعداد باشد، از 
 ادامه میابد.

اطلاعات آن ستون به صورت کاهشی مرتب  با کلیک روی گزینه ی مرتب سازی نزولی، -۲-۱
یابد. ادامه م الفآغاز شده و تا  یشوند. درصورتی که اطلاعات شامل کلمات باشد، از می

عدد  کوچکترینعدد آغاز شده و تا  بزرگتریندر صورتیکه که اطلاعات شامل اعداد باشد، از 
 ادامه میابد.

 



 

 
 

فضای کاری راهنمای صفحه 40  

 هاستون-۲

( مطابق شکل زیر pop-upزیرفرم ) با کلیک روی 
 شود:باز می

در این قسمت با غیرفعال نمودن هریک از عناوین موجود 
ستون نمایش )مانند آنچه در شکل مشخص شده است(، آن 

هایی که به آنها توان ستونداده نخواهد شد. بدین ترتیب می
 نیاز ندارید حذف نمایید.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 )مرتب و فیلترنمودن اطلاعات( ۲شکل 

 

 فیلتر -3

های نرم افزار، امکان جستجو و فیلتر نمودن اطلاعات وجود در این بخش از نرم افزار نیز، مانند سایر بخش
 .شود.جستجو و فیلتر نمودن اطلاعات به ترتیب زیر اقدام میبرای  دارد.
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با کلیک روی علامت  منو زیر باز خواهد شد:

 

 

 

 

 

 

 )مرتب و فیلترنمودن اطلاعات( 3شکل 

های این منو در شکل زیر شود. گزینهدر این قسمت از منو موجود نحوه جستجوی اطلاعات انتخاب می -۱
 شوند:مشاهد می

 

 

 

 

 

 

 )مرتب و فیلترنمودن اطلاعات( 4 شکل

شود که جستجو به چه نحوی انجام شود، در این قسمت مشخص میمشاهده می 4همانگونه که در شکل 
 شود که دنبال چه اطلاعاتی هستیم.شود. به بیان دیگر در این قسمت مشخص می

 شود.رید وارد میدر این قسمت تمام یا بخشی از اطلاعاتی که قصد جستجو و یا فیلتر آن را دا -۲

در صورتی که نیاز به جستجوی پیشرفته تر و یا فیلتر نمود بیشتر اطلاعات وجود دارد میتوان علاوه بر موارد 
 ، از مواردی که در ادامه ذکر خواهد شد نیز استفاده نمود. ۲و  ۱گفته شده در قسمت 

 توان مشخص نمود که :های موجود میدر این قسمت از میان گزینه -3
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از میان اطلاعات موجود، آنهایی نمایش داده شوند که میان دو  « :و»در صورت انتخاب گزینه  -3-۱
شرایط وارد  هردوفیلتر موجود، اشتراک وجود داشته باشد، بدین معنا که اطلاعاتی نمایش داده شوند که 

 ، برای آنها برقرار باشد. 5و  ۲شده برای فیلتر در قسمت 

از میان اطلاعات موجود، آنهایی نمایش داده شوند شرایط حداقل «: یا»زینه در صورت انتخاب گ -3-۲
 .برای آنها برقرار باشد 5و  ۲یکی از دو فیلتر موجود، در قسمت 

 

 

 

 

)مرتب و فیلترنمودن اطلاعات(  5شکل   

 

قسمت های موجود همانند شود، گزینهدر این قسمت نحوه جستجوی اطلاعات برای فیلتر دوم انتخاب می -4
 باشد.می ۱

، تمام یا بخشی از اطلاعاتی که قصد جستجو و یا فیلتر آن را دارید وارد ۲در این قسمت مانند قسمت  -5
 شود.می

شرایط وارد شده اعمال شده و نتایج قابل  پس از وارد نمودن اطلاعات لازم، با کلیک روی 
 مشاهده خواهد بود.

توان فیلتر وارد می سپس کلیک روی  در بالای هر ستون و با کلیک روی علامت  *
 شده را حذف نمود.

 همچنین این امکان وجود دارد که به صورت همزمان روی یک یا چند ستون به روش گفته شده فیلتر انجام شود. *

 

 

 

 


