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اطلاعات  شیرایو و کنترل نیشود، همچنیها پرداخته مپروژه جادیبه ااین قسمت از نرم افزار در 

 است. ریپذصفحه امکان نیثبت شده در نرم افزار در ا یهاتمام پروژه یاشناسنامه

 

1شکل   
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 هادسترسی
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

.باشددسترسی این صفحه در در اختیار کاربر مدیر سیستم می  
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 ثبت پروژه جدید
باز خواهد شد. تعدادی از فیلدهای این فرم با فیلدهای  2ای مطابق شکل پنجره   با کلیک روی

موجود در فرم تنظیمات عمومی پروژه که در اختیار مدیر پروژه است مشترک است، اما ثبت و ویرایش 
، قراردادکد ، عنوانمی باشد. این فیلدها عبارتند از:  تنها در اختیار مدیر سیستماطلاعات تعدادی از فیلدها 

 .پروژه راهبر

ً باشند و برای ثبت یک پروژه می لازم به وروددار همچنین در این فرم فیلدهای ستاره باید پرُ شوند؛ بنابراین حتما
پروژه و مدارک  شناسنامه سربرگدر این پنجره دو تکمیل کردن سایر فیلدها هنگام ثبت پروژه جدید اختیاری است. 

 الصاق شده وجود دارد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2شکل 
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 پروژه شناسنامه

 .گردنددرج می در تنظمیات پروژه ی پروژهابتدا مشخصات اولیه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3شکل 

 

در صورت تکراری بودن -منحصر به فرد باشد نام پروژه بایدگردد. در این فیلد ثبت می عنوان پروژه (1
کلمه خلاصه شود )این فیلد لازم به  9و بهتر است در  -هنگام ثبت پیغام خطا باز خواهد شدعنوان، 

 .ورود است و همانگونه که ذکر گردید درج و ویرایش آن تنها در اختیار کاربر مدیر سیستم است(

 

  .شودمی انتخاب شودمی خورده کلید پروژه آن موجب به که پروژه اصلی قرارداد ،2 شماره فیلد در (2
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کند )با کلیک می تغییر 2قسمت  در شده انتخاب قرارداد به توجه با قرارداد شماره ،3 شماره فیلد در (3
 .گردد(ی ثبت به صورت خودکار تکمیل میروی دکمه

شود. )ایجاد نوع پروژه در بخش انواع های موجود انتخاب میاز میان گزینه نوع پروژه، 4در فیلد شماره  (4
)این فیلد لازم به ی انجام آن در راهنمای همان صفحه ذکر گردیده است( شود که نحوهپروژه انجام می

 .باشد(ورود می

پروژه در  )ایجاد وضعیت شودانتخاب می وضعیت پروژههای موجود ، از میان گزینه5در قسمت شماره  (5
ی انجام آن در راهنمای همان صفحه ذکر گردیده شود که نحوهبخش انواع وضعیت پروژه انجام می

 .)این فیلد اجباری است(است( 

 شود.نوشته می واحد سازمانی پروژه، نام 6در فیلد  (6

 شود.نام شرکت و یا شخص کارفرما نوشته می، کارفرمادر قسمت  (7

 

میان مجری اصلی شود که ، قراردادی انتخاب میقرارداد پروژهدر فیلد در واقع 

 پروژه با کارفرما منعقد شده است.

قرارداد، به عنوان  این روی مبالغی پرداختی ثبت شده بر که داشت توجه باید

ر روی شوند، به بیان دیگر با ثبت مبالغ پرداختی بدر نظر گرفته میپروژه   دریافتی

 شود.پروژه مشخص می (Actual Cash-in)این قراداد ، ورودی واقعی 

 جزء پیمانکاران با قرارداد عنوان به این در حالیست که  سایر قراردادهای  پروژه،

 خروجی نقدی جریان عنوان به آنها روی بر شده پرداختی ثبت مبالغ و شده تلقی

 .شودمی گرفته نظر در (Actual Cash-out) واقعی
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 شود.نوشته می پیمانکار، نام شخصیت حقیقی یا حقوقی پیمانکار در قسمت (8

 شود.پروژه نوشته می ناظر ،9در فیلد شماره  (9

 شود.نوشته می نام مشاور، 10در فیلد شماره  (10

 شود.نوشته می موضوع قرارداد، 11در قسمت شماره  (11

 شود.مشخصات محل اجرای پروژه انتخاب می به ترتیب، محل اجرای پروژهدر قسمت  (12

شود. در صورت اتصال به اینترنت جغرافیایی محل پروژه نوشته می طول و عرض، 13فیلد شماره در  (13
 میتوان محل مورد نظر را بر روی نقشه مشخص نمود.

 

 

 

 

 

 4شکل 

 

شود از میان کاربران انتخاب می راهبر پروژه، مسئولیت 14ها و در فیلد شماره در قسمت مسئولیت (14
 .رج و ویرایش این فیلد تنها در اختیار مدیر سیستم است()همانگونه که ذکر گردید د

 شوند.میان گزینه های موجود انتخاب می از ارز پیش فرض پروژه، 15در قسمت مالی و در فیلد شماره  (15
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 5شکل 

ولی در بین  مانند شکل بالا ی دیگری که ممکن است مد نظر کاربر باشدهرگزینه جزئیات دیگردر قسمت  *
تواند به صورت سفارشی قرار داده شود. )ایجاد فیلدهای درخواستی فیلدهای بالا گنجانده نشده در این قسمت می

 ی انجام آن در راهنمای آن صفحه شرح داده شده است(پذیرد، که نحوهدر صفحه مدیریت فیلدهای پویا صورت می
 اند(.های مختلف متفاوتهاند که در پروژ سفارشی آورده شده هایانواع این گزینه 5)در شکل 

ی جدید ایجاد شده و در دسترس مدیر پروژهی پروژه ذخیرهدکمه پس از وارد نمودن اطلاعات لازم، با کلیک روی 
 گیرد. انتخاب شده قرار می
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 سایر امکانات موجود در صفحه
 

 

 

 ویرایش و حذف پروژه

ی پروژه و کلیک روی دکمهبا انتخاب یک   نمود. ویرایشتوان اطلاعات وارد شده برای پروژه را می

ی با انتخاب یک پروژه و کلیک روی دکمه  نمود. حذفتوان اطلاعات وارد شده برای پروژه را می

 

 

  امکانات عمومی

 خروجی به نرم افزارهای دیگر

 توان خروجی تهیه نمود.کاربران نیز میهای نرم افزار، از لیست مانند بسیاری از قسمت

 

 

 )امکانات عمومی( 1شکل 

 

 نمودن اطلاعات مرتب و فیلتر

در این بخش از نرم افزار نیز، مانند بسیاری از بخش های نرم افزار امکان مرتب نمودن اطلاعات در حال نمایش 
 شود.ون و یا کم کردن ستون ها انجام میوجود دارد. این امکان با مرتب سازی صعودی و یا نزولی اطلاعات یک ست
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( مطابق شکل زیر باز pop-upموجود در کنار عنوان هر ستون ،  زیرفرم ) برای این کار روی علامت 
 شود:می

 

 

 

 

 

 

 )مرتب و فیلترنمودن اطلاعات( 1شکل 

 

 مرتب سازی صعودی و نزولی-1

اطلاعات آن ستون به صورت افزایشی مرتب  ی مرتب سازی صعودی،با کلیک روی گزینه -1-1
ابد. یادامه می یآغاز شده و تا  الفشوند. درصورتی که اطلاعات شامل کلمات باشد، از می

عدد  بزرگترینعدد آغاز شده و تا  کوچکتریندر صورتیکه که اطلاعات شامل اعداد باشد، از 
 .ادامه میابد

عات آن ستون به صورت کاهشی مرتب اطلا با کلیک روی گزینه ی مرتب سازی نزولی، -2-1
ادامه میابد.  الفآغاز شده و تا  یشوند. درصورتی که اطلاعات شامل کلمات باشد، از می

عدد  کوچکترینعدد آغاز شده و تا  بزرگتریندر صورتیکه که اطلاعات شامل اعداد باشد، از 
 ادامه میابد.
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 هاستون-2

مطابق شکل زیر باز ( pop-upزیرفرم ) با کلیک روی 
 شود:می

در این قسمت با غیرفعال نمودن هریک از عناوین موجود 
)مانند آنچه در شکل مشخص شده است(، آن ستون نمایش 

هایی که به آنها توان ستونداده نخواهد شد. بدین ترتیب می
 نیاز ندارید حذف نمایید.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 )مرتب و فیلترنمودن اطلاعات( 2شکل 

 

 فیلتر -3

های نرم افزار، امکان جستجو و فیلتر نمودن اطلاعات وجود در این بخش از نرم افزار نیز، مانند سایر بخش
 شود.برای جستجو و فیلتر نمودن اطلاعات به ترتیب زیر اقدام می دارد.

با کلیک روی علامت  منو زیر باز خواهد شد:
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 )مرتب و فیلترنمودن اطلاعات( 3شکل 

های این منو در شکل زیر شود. گزینهقسمت از منو موجود نحوه جستجوی اطلاعات انتخاب می در این -1
 شوند:مشاهد می

 

 

 

 

 

 )مرتب و فیلترنمودن اطلاعات( 4شکل 

شود که جستجو به چه نحوی انجام شود، در این قسمت مشخص میمشاهده می 4همانگونه که در شکل 
 شود که دنبال چه اطلاعاتی هستیم.مشخص میشود. به بیان دیگر در این قسمت 

 شود.در این قسمت تمام یا بخشی از اطلاعاتی که قصد جستجو و یا فیلتر آن را دارید وارد می -2

در صورتی که نیاز به جستجوی پیشرفته تر و یا فیلتر نمود بیشتر اطلاعات وجود دارد میتوان علاوه بر موارد 
 اردی که در ادامه ذکر خواهد شد نیز استفاده نمود.، از مو 2و  1گفته شده در قسمت 

 توان مشخص نمود که :های موجود میدر این قسمت از میان گزینه -3

از میان اطلاعات موجود، آنهایی نمایش داده شوند که میان دو  « :و»در صورت انتخاب گزینه  -3-1
شرایط وارد  هردومایش داده شوند که فیلتر موجود، اشتراک وجود داشته باشد، بدین معنا که اطلاعاتی ن

 ، برای آنها برقرار باشد. 5و  2شده برای فیلتر در قسمت 
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از میان اطلاعات موجود، آنهایی نمایش داده شوند شرایط حداقل «: یا»در صورت انتخاب گزینه  -3-2
 .برای آنها برقرار باشد 5و  2یکی از دو فیلتر موجود، در قسمت 

 

 

 

 

 و فیلترنمودن اطلاعات()مرتب   5شکل 

 

های موجود همانند قسمت شود، گزینهدر این قسمت نحوه جستجوی اطلاعات برای فیلتر دوم انتخاب می -4
 باشد.می 1

، تمام یا بخشی از اطلاعاتی که قصد جستجو و یا فیلتر آن را دارید وارد 2در این قسمت مانند قسمت  -5
 شود.می

شرایط وارد شده اعمال شده و نتایج قابل  با کلیک روی  پس از وارد نمودن اطلاعات لازم،
 مشاهده خواهد بود.

توان فیلتر وارد می در بالای هر ستون و سپس کلیک روی  با کلیک روی علامت  *
 شده را حذف نمود.

 همچنین این امکان وجود دارد که به صورت همزمان روی یک یا چند ستون به روش گفته شده فیلتر انجام شود. *
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 تنظیمات جدول
 با کلیک روی این دکمه منو مطابق شکل زیر باز خواهد شد:

 

 

 

های این صفحه غیر فعال شده و یا فیلتر خاصی روی آنها اعمال شده باشد، در صورتی که تعدادی از ستون (1
عات به با کلیک روی این گزینه، این تغییرات ذخیره خواهند شد، و در مراجعات بعدی به این صفحه، اطلا

ً بر روی همان کامپیوتهمان ترتیب نمایش داده می و همان مرورگر اعمال خواهد  رشوند. این تنظیمات صرفا
 شد.

های حذف شده، برداشته ها و یا ستونبا کلیک روی این گزینه تنظیمات انجام شده روی صفحه اعم از فیلتر (2
 شوند.خواهند شد و اطلاعات به حالت اولیه نمایش داده می

روی این گزینه کلیک کن تا تنظیمات انجام شده شامل فیلترها یا ستون های حذف شده برداشته شودند و به حالت 
 اولیه برگردند.

 


