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ا سازمان همکاری دارند، از جمله: ب  در این صفحه تمام سازمان ها و شرکت های که به نوعی
 پیمانکاران، ناظران، مشاوران و همچنین سازمانی که از نرم افزار استفاده می کند ثبت می گردند.

این لیست فارغ از پروژه هاست و شامل تمامی شرکتهای ثبت شده توسط  لازم به ذکر است که
 تمام کاربران می باشد.
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 هادسترسی
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

برای کاربرانی و سپس  مدیر سیستم در ابتدا برای کاربردسترسی به این بخش 

بوده و یا دارای نقشی باشد که دسترسی  مدیر پروژه مربوطهیا  پذیر است کهامکان

 را در آن پروژه داشته باشد. "مدیریت"
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 مدیریت ذینفعانراهنمای صفحه 

 نمای کلی این صفحه را نمایش می دهد. 1شکل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1شکل 

 امکان تعریف ذینفعان با ماهیت قانونی متفاوت وجود دارد؛  IPMPدر نرم افزار 

 تعریف افراد ذینفع به کار می رود. برای: ذینفع با ماهیت قانونی حقیقی -

 رود. برای تعریف شرکت های ذینفع به کار می :ذینفع با ماهیت قانونی حقوقی -

که ممکن است شامل افراد، واحدها، دپارتمان های و ... این دسته از ذینفعان : ذینفع با ماهیت قانونی سازمانی -
 مختلفی از درون سازمان باشد، توسط کاربر مدیرسیستم و در قسمت مدیریت واحدهای سازمان تعریف میگردد
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 مدیریت ذینفعانراهنمای صفحه 

 امکانات اختصاصی صفحه

 تعریف شرکت )ذینفع( جدیدالف( 

جدید با کلیک روی  ذینفعای درج یک بر باز می شود. 2پنجره ای مطابق شکل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2شکل 

فیلدهای مشخص شده با * فیلدهای پویا می باشند که توسط کاربر مدیر سیستم و در بخش مدیریت فیلدهای پویا 
 اطلاعات اضافی استفاده میگردند.تعریف شده اند. این فیلدها قابل حذف و یا اضافه شدن می باشند و برای درج 

 ی شرکت مشخص گردد:ر این فرم لازم است ابتدا ماهیت قانوند

 ی حقوقیقانونذینفع با ماهیت 

 در شکلگزینه ی حقوقی  از این ماهیت برای تعریف شرکت ها استفاده میشود، با انتخاب دهمانگونه که ذکر گردی

 خواهد شد. افزوده 3مطابق شکل  بخشی برای افزودن اطلاعات حقوقی ،شود 2
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 مدیریت ذینفعانراهنمای صفحه 

ثبت میگردد، از میان فیلدهای موجود تکمیل اطلاعات برای فیلدهای ذینفع در این فرم اطلاعات اختصاصی شرکت 

 .مشخص شده است، الزامی میباشد 3، که در شکل  شناسه ملیو  شماره ثبت، نام

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3شکل 
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 مدیریت ذینفعانراهنمای صفحه 

ذینفع متبوع را انتخاب  میتوان از منو مشخص شده ،در صورتی که این ذینفع وابسته به ذینفع دیگری باشدهمچنین 
  نمود

فیلدهای پویا می باشند که توسط کاربر مدیر سیستم و در بخش مدیریت فیلدهای پویا  *فیلدهای مشخص شده با 

 تعریف شده اند. این فیلدها قابل حذف و یا اضافه شدن می باشند و برای درج اطلاعات اضافی استفاده میگردند.

 عنوان جدید درج می گردد. دکمه ذخیره کلیک رویبا سپس 

 قیی حقیقانونذینفع با ماهیت 

 در شکلگزینه ی حقوقی  همانگونه که ذکر گردید از این ماهیت برای تعریف شرکت ها استفاده میشود، با انتخاب

 افزوده خواهد شد. 4 شود، بخشی برای افزودن اطلاعات حقوقی مطابق شکل 2

. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4شکل 
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 مدیریت ذینفعانراهنمای صفحه 

در این فرم اطلاعات اختصاصی شخص ذینفع ثبت میگردد، از میان فیلدهای موجود ، تکمیل اطلاعات برای فیلدهای 
 .الزامی میباشدقابل مشخص است، 4همانگونه که در شکل ، ملی کدو  شناسنامهشماره ،  نام خانوادگی، نام

ذینفع متبوع را انتخاب  میتوان از منو مشخص شده ،وابسته به ذینفع دیگری باشددر صورتی که این ذینفع همچنین 
  نمود

فیلدهای پویا می باشند که توسط کاربر مدیر سیستم و در بخش مدیریت فیلدهای پویا  *فیلدهای مشخص شده با 

 تعریف شده اند. این فیلدها قابل حذف و یا اضافه شدن می باشند و برای درج اطلاعات اضافی استفاده میگردند.

 سپس کلیک روی دکمه ذخیره عنوان جدید درج می گردد.

 ماهیت قانونی سازمانیذینفع با 

مواردی که در صفحه ی مدیریت واحدهای سازمانی )توسط کاربر مدیر سیستم( ثبت می شوند، به عنوان ذینفع های 
 سازمانی درنظر گرفته می شوند.

 گفتنیست امکان تعریف، ویرایش و یا حذف آنها در این صفحه وجود ندارد.

 ویرایش و حذف ذینفعانب( 

کلیک روی و  ذینفع مورد نظر انتخاب با و .نمود حذفو یا  ویرایشتوان عناوین موجود را می 

 ماهیت قانونی سازمانی در این صفحه وجود ندارد. ذینفعان با امکان حذف و ویرایش همانگونه که پیشتر نیز ذکر شد،  *
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 مدیریت ذینفعانراهنمای صفحه 

 پروفایل شرکتج( 

یک عنوان و کلیک روی  با انتخاب (5)شکل نظر باز می شود. دصفحه مشخصات )پروفایل( شرکت مور

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5شکل 

  :در این صفحه مشاهده می شود 5همانطور که در شکل 

مشاهده می شود. همچنین در بالای صفحه  ،که در قسمت ایجاد ذینفعان درج شده اند ،شرکتمشخصات  (1

 امکان بارگذاری تصویر برای ذینفع نیز میسر میباشد.

انتخاب شده است مشاهده  طرف قراردادقراردادهای آنها به عنوان ور در لیست پروژه هایی که شرکت مذک  (2

ن آنوان طرف قرارداد عه که این ذینفع ب هاییتعداد قراردادبه همراه  ه هاژوعنوان پردر این لیست  ؛می شود

 انتخاب شده است مشاهده می شود.

شرح مختصری از جزئیات در این لیست  ،مشاهده میشودقراردادها لیست ه ژبه زیرشاخه ی هر پرو همچنین (3

 هر قرارداد قابل مشاهده است.
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 مدیریت ذینفعانراهنمای صفحه 

 ( گروهبندید

با کشیدن عناوین هر یک از ستون و رها کردن در این قسمت، میتوان ذینفعان تعریف شده را به صورت دسته بندی 
 .شده مشاهده نمود

 

 

 

 

 

 

 1شکل 

را به این قسمت اضافه کرد، در اینصورت، عناوین اضافه شده به ترتیب به  ست می توان بیش از یک عنوانگفتنی
 ورت زیرشاخه ی عنوان قبلی دسته بندی می شوند.ص

 تمامی ذینفعان وابسته به یک ذینفع قابل مشاهده خواهند بود. ،صورت وارد کردن عنوان ذینفع متبوع به این قسمتدر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 7شکل 
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 مدیریت ذینفعانراهنمای صفحه 

 امکانات عمومی نرم افزار
 فیلتر نمودن اطلاعات 

در این بخش از نرم افزار نیز، مانند سایر بخش های نرم افزار، امکان جستجو و فیلتر نمودن اطلاعات وجود 

 دارد.

 برای جستجو و فیلتر نمودن اطلاعات به ترتیب زیر اقدام میشود.

در بالای هر ستون  علامت  مشاهده میشود، با کلیک روی این علامت منو زیر باز خواهد شد:

 

 

 

 

 

 

 

 )فیلتر نمودن اطلاعات( 1شکل 

های این منو در شکل زیر در این قسمت از منو موجود نحوه جستجوی اطلاعات انتخاب میشود. گزینه  -1
 مشاهد میشوند

 

 

 

 

 

 

 )فیلتر نمودن اطلاعات( 2شکل 
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مشاهده میشود، در این قسمت مشخص میشود که جستجو به چه نحوی انجام شود.  2همانگونه که در شکل 

 به بیان دیگر در این قسمت مشخص میشود که دنبال چه اطلاعاتی هستیم.

 اطلاعاتی که قصد جستجو و یا فیلتر آن را دارید وارد میشوددر این قسمت تمام یا بخشی از  -2

در صورتی که نیاز به جستجوی پیشرفته تر و یا فیلتر نمود بیشتر اطلاعات وجود دارد میتوان علاوه بر موارد 

 ، از مواردی که در ادامه ذکر خواهد شد نیز استفاده نمود. 2و  1گفته شده در قسمت 

 ینه های موجود میتوان مشخص نمود که :در این قسمت از میان گز -3
 

از میان اطلاعات موجود، آنهایی نمایش داده شوند که میان دو فیلتر  « :و»در صورت انتخاب گزینه  -1-3

شرایط وارد شده  هردوموجود، اشتراک وجود داشته باشد، بدین معنا که اطلاعاتی نمایش داده شوند که 

 برقرار باشد.، برای آنها  5و  2برای فیلتر در قسمت 

از میان اطلاعات موجود، آنهایی نمایش داده شوند شریایط حداقل یکی «: یا»در صورت انتخاب گزینه  -2-3

 برای آنها برقرار باشد 5و  2از دو فیلتر موجود، در قسمت 

 

 

 

 

 )فیلتر نمودن اطلاعات( 3شکل 

 1گزینه های موجود همانند قسمت در این قسمت نحوه جستجوی اطلاعات برای فیلتر دوم انتخاب میشود،  -4
 میباشد.

 ، تمام یا بخشی از اطلاعاتی که قصد جستجو و یا فیلتر آن را دارید وارد میشود.2در این قسمت مانند قسمت  -5

کلیک روی شرایط وارد شده اعمال شده و نتایج قابل  پس از وارد نمودن اطلاعات لازم، با 

 مشاهده خواهد بود.

کلیک روی میتوان با کلیک روی  * علامت در بالای هر ستون و سپس 

 فیلتر وارد شده را حذف نمود

همچنین این امکان وجود دارد که به صورت همزمان روی یک یا چند ستون به روش گفته شده فیلتر انجام  *

 شود


