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1- Cost performance index (یهزینه ا عملکرد شاخص)   

2- Schedule performance index (زمانبندی عملکرد شاخص)   

 

 

 .انتخاب شده فراهم شده است یژهمرتبط با پرو یامکان ثبت و کنترل قراردادهادر این قسمت از نرم افزار 

 گرید انیاز ساختار شکست کار پروژه متصل کرد؛ به ب یمشخص یهاتیقرارداد را به فعال کی توانیم نیهمچن

 .ردیگیاز پروژه را در بر م ییهاتیقرارداد چه فعال نید که انمومشخص  توانیم

ارزش  ،یکسب شده، ارزش واقع، ارزش  CPI1 ،SPI2 شاخص های تقسم نیمشخص نمودن ا با

  .پروژه( مشخص خواهد شد نفعی)ذ مانکاریهر پ یبرا یبرنامها

و پرداختها  تهای(، صورت وضعیو مال ی)اعم از زمان ههایبه امکان درج الحاق توانیصفحه م نیامکانات موجود در ا گرید از

 هر قرارداد اشاره نمود یبرا
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 دسترسی ها
 

 

  

مدیر آن دسترسی به این بخش برای کاربرانی امکانپذیر است که یا 

 :ایهییکی از دسترسی نقشی باشد که ادار یا و پروژه باشند

 را داشته باشد «مدیریت قراردادها»و یا  «مدیریت»
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 قراردادهاراهنمای صفحه 

است. پس از انتخاب شود، این صفحه دارای دو بخش اصلی در قسمت بالا و پایین مشاهده می 1همانگونه که در شکل 

 شود.پروژه مورد نظر به عنوان پروژه فعال، لیست قراردادها در قسمت بالا دیده می

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1شکل 
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 قراردادهاراهنمای صفحه 

 ایجاد قرارداد
  ای مطابق شکل شود. با کلیک روی این دکمه پنجرهدکمه استفاده میجدید از  قراردادیک برای درج

 باز خواهد شد. 2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2شکل 

انواع مختلف قرارداد توسط  توجه:) شود.های موجود انتخاب میاز میان گزینه نوع قراردادقسمت  در این (1

 ).شودمیکاربر مدیر سیستم تعریف 

 پرُ شود( باید حتماً )این فیلدشود. در این فیلد درج می عنوان قرارداد (2

 پرُ شود(باید )این فیلد حتماً  شود.در فیلد وارد می شماره قرارداد (3

 شود.با استفاده از تقویم موجود انتخاب می تاریخ قرارداد (4
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 را وارد نمود. مبلغ قراردادتوان در این قسمت می (5

 توان تعریف نمود.باشد، با استفاده از این گزینه مبالغ هر ارز را می چند ارزیدرصورتی که قرارداد  (6

 پرُ شود(باید شود. )این فیلد حتماً انتخاب می موجود هایشرکت از میان  طرف قرارداد (7

 قرارداد از میان شرکت های موجود انتخاب میشود. یکارفرما (8

 قرارداد از میان شرکت های موجود انتخاب میشود. ناظر (9

 قرارداد از میان شرکت های موجود انتخاب میشود. مشاور (10

است. در این  پروژه CBS1کدام قسمت از توان مشخص نمود که این قرارداد مربوط به در این قسمت می (11

 ها انتخاب نمود.توان از میان آنشود و مییمشاهده م CBSقسمت سطوح اصلی 

 انتخاب نمود.آن را در این قسمت توان می، قرارداد چرخه برای ابلاغدر صورت وجود  (12

 هایوضعیت توجه:) .شودهای موجود انتخاب میدر این قسمت با انتخاب از میان گزینه قراردادوضعیت  (13

 .(شودمیمختلف قرارداد توسط کاربر مدیر سیستم تعریف 

 شوند.درصوردت نیاز به توضیحات تکمیلی درخصوص قرارداد، توضیحات در این فیلد وارد می (14

بینی )به بیان دیگر مبلغی که پیش .شوددر این فیلد درج می شودبینی میپیشمبلغی که برای عقد قرارداد  (15

 شود طرفین قرارداد روی آن به توافق برسند.(می

 شود.مبلغ نهایی شده برای عقد قرارداد در این فیلد درج می (16

 ر شود(شود .)این فیلد حتماً باید پُبا استفاده از تقویم موجود انتخاب می شروع قراردادتاریخ  (17

 شود .)این فیلد حتماً باید پرُ شود(با استفاده از تقویم موجود انتخاب می قراردادپایان تاریخ  (18

 اریخی که پیش بینی میشود قرارداد در آن خاتمه یابد در این قسمت ثبت میگرددت (19

 شود.لیست قراردادها دیده میپس از تکمیل موارد فوق، با کلیک رور دکمه ذخیره قرارداد جدید ایجاد خواهد شد و در 

 

و  نمود. حذفو یا  ویرایشتوان قرارداد انتخاب شده را می  های با استفاده از دکمه

  

                                                           
1 Cost Breakdown Structure (ساختار شکست هزینه) 
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 ها به قراردادتخصیص فعالیت

برای  3ای مطابق شکل پنجره  ی با انتخاب یک قرارداد از لیست قراردادهای موجود، و کلیک روی دکمه

 ساختار شکست کار پروژه به قرارداد مورد نظر، باز خواهد شد.های موجود در تخصیص فعالیت

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3شکل 

دیده  به همراه اطلاعات مربوطه های موجود در ساختار شکستدر این صفحه در قسمت پایین لیست تمامی فعالیت

، فعالیت انتخاب شده به قسمت بالا  با کلیک روی یک فعالیت در این قسمت و کلیک روی  شود.می

 یابد.(در واقع فعالیت مورد نظر به قرارداد انتخاب شده اختصاص مییابد. )انتقال می

توان وزن میعلاوه بر آن ، شوددیده می شود، مقدار وزن هر فعالیت در پروژهمشاهده می 4همانگونه که در شکل 

 1شود، بیشترین وزن قابل تخصیص )همانگونه که مشاهده می هر فعالیت را در قرارداد انتخاب شده مشخص نمود.

 باشد.(می

 پس از تکمیل اطلاعات با کلیک روی دکمه ی ذخیره اطلاعات وارد شده ثبت خواهد شد.
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 4شکل 

و به قسمت  ودنم حذفرا، از قرارداد های تخصیص داده شده به قرارداد فعالیتتوان می  با کلیک روی -

 پایین بازگرداند.

، ارزش کسب شده، ارزش واقعی، ارزش  CPI ،SPIهمانطور که در ابتدا ذکر شد، در صورت تکمیل این قسمت * 

 شد. نفع پروژه( در این قرارداد مشخص خواهدای برای پیمانکار )ذیبرنامه
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 ثبت موارد مالی قرارداد
باشد؛ که پس از انتخاب ها میها و پرداختها، صورت وضعیتبخش پایین صفحه اصلی قراردادها دارای سه سربرگ الحاقیه

های نمود و یا ردیف ایجادتوان یک ردیف جدید می قرارداد، با کلیک روی هریک و استفاده از منوی 

 .کرد حذفو یا  شویرایموجود را 

 ها: سربرگ الحاقیه

فقط توانند از نوع ها میالحاقیه ها برای قرارداد انتخاب شده فراهم آمده است.برگ امکان ثبت انواع الحاقیهدر این سر

 باشند هردوو یا  فقط زمانی، یا  مالی

پس از کلیک روی  بر این اساس باز خواهد شد.جدید  برای درج یک الحاقیه 5ای مطابق شکل پنجره

 اطلاعات لازم در این پنجره تکمیل خواهد شد. نوع الحاقیه

 .باشدفیلد شماره الحاقیه لازم به ورود می *
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 5شکل 

 .پس از وارد نمودن اطلاعات لازم با کلیک روی دکمه ذخیره اطلاعات ثبت خواهد شد

  ها:سربرگ صورت وضعیت
 

با کلیک روی  قرارداد انتخاب شده فراهم آمده است. هایوضعیتاین سربرگ امکان ثبت، ویرایش و پیگیری تمام صورت در 

 برای درج یک صورت وضعیت جدید باز خواهد شد. 6ای مطابق شکل پنجره

 

 

 

 

 

 

 

 6شکل 

 .انتخاب شده درج شده است یپروژه عنواندر این قسمت  .1

 انتخاب شده درج شده است. قراردادعنوان در این قسمت  .2

)صورت وضعیت موقت در حین  قابل انتخاب است. قطعیو  موقتی نوع صورت وضعیت از بین دو گزینه .3

 اجرای قرارداد صادر می شود و صورت وضعیت قطعی، در پایان قرارداد(
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 (باشد.این فیلد لازم به ورود میشود. )در این فیلد وارد می ی صورت وضعیتشماره .4

 شود.از میان چرخه های موجود انتخاب می ی تائید صورت وضعیتچرخه .5

در شده است در این قسمت بر حسب عدد )رقم مالی مقدارد کارکردی که بر اساس آن این صورت وضعیت صا .6

 باشد.پیشرفت نسبت به کل مبلغ قرارداد( و یا درصد )پیشرفت مالی پروژه( قابل ثبت می

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 باشند.در صورتی که نیاز به ثبت کارکرد بر اساس ارزهای متفاوت باشد، در این قسمت قابل ثبت می .7

تعریف شده   CBSتوان مشخص نمود که این صورت وضعیت مربوط به کدام یک از سطوح در این قسمت می .8

 باشد.برای پروژه می

 شود.در این فیلد ثبت می تاریخ صدور وضعیت .9

 یاشد(شود. )این فیلد لازم به ورود میدر این فیلد ثبت میاز پیمانکار تاریخ دریافت صورت وضعیت  .10

صورت وضعیت برای هر قرارداد می تواند به صورت تجمعی  و یا دوره ای : نوع صدور نکته

 باشد.)برای هر قرارداد به صورت سیستمی قابل انتخاب است(.

باشد برای هر صورت وضعیت مقدار کل  تجمعی در صورتی که نوع صورت وضعیت ها

به صورت خودکار کارکرد تا تاریخ مذکور ثبت میشود، که در این صورت فیلد کارکرد دوره ای 

از کسر صورت وضعیت های تائید شده از  کارکرد کل حاصل خواهد شد.)برای کارکرد 

 دوره ای امکان ثبت اطلاعات به صورت دستی وجود نخواهد داشت(

باشد فیلد کارکرد کل برای ورود اطلاعات  دوره ایدرصورتی که نوع صورت وضعیت ها 

 لد کارکرد دوره فعال خواهد شد.به صورت دستی غیر فعال خواهد بود و فی
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افزار به های دیگر نرماطلاعات موجود در این فیلدها براساس اطلاعات درج شده در سایر فیلدها و قسمت  .11

 صورت خودکار محاسبه و درج خواهند شد.

؛ همچنین در دهدمیرا نمایش  های قرارداد انتخاب شدهوضعیتجمع مبالغ تائید شده برای صورت  .11.1

مختلف نیز، جمع مبالغ در سطرهای جداگانه نمایش داده صورت وجود صورت وضعیت در ارزهای 

 شوند.می

درصورتی که پیش از این مبلغ کارکرد چند ارزی ثبت شده باشد، تعداد کارکردهای تائید شده ی چند  .11.2

 ارزی در این قسمت نمایش داده میشود.

)بر حسب نوع صورت   شودمیمقدر کارکرد این دوره در این فیلد ثبت و یا به صورت خودکار محاسبه  .11.3

 وضعیت که پیش از این توضیح داده شد متغیر است(

مقدر کارکرد این دوره در صورت چند ارزی بودن، در این فیلد ثبت و یا به صورت خودکار محاسبه  .11.4

 )بر حسب نوع صورت وضعیت که پیش از این توضیح داده شد متغیر است(  شودمی

 شوددر این فیلد وارد می  ارزش افزوده .11.5

 شودمیدر این فیلد مبلغ قرارداد انتخاب شده نمایش داده  .11.6

ها حاصل شده مبلغ کل قرارداد در این فیلد نمایش داده میشود که از مجموع مبلغ قرارداد و الحاقیه .11.7

 .است

 پس از وارد نمود اطلاعات فوق با کلیک بر روی دکمه ثبت، صورت وضعیت جدید درج خواهد شد.
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 ها: سربرگ پرداخت

 ها برای قرارداد انتخاب شده فراهم آمده استدر این سربرگ امکان ثبت انواع الحاقیه •

کلیک با   برای درج یک پرداخت جدید باز خواهد شد. 7ای مطابق شکل پنجرهروی 

توان مشخص نمود که میدر این قسمت  .1

این پرداخت مربوط به کدام یک از 

های ثبت شده برای صورت وضعیت

 قرارداد انتخاب شده است.

)در شماره سند پرداخت انجام شده  .2

در این فیلد ثبت صورت وجود( 

 .گرددمی

مبلغ پرداخت انجام شده و نوع ارز در  .3

 گردد.قسمت ثبت می

تاریخ پرداخت از تقویم موجود انتخاب  .4
 شودمی

توان  مشخص نمود در این قسمت می .5

که این پرداخت مربوط به کدام سطح از 

CBS .پروژه است 

                                         7شکل    

 شوند.های موجود )که قبلاً ثبت سیستمی شده اند( انتخاب میمرکز هزینه و بابت از میان گزینه .6

 پرداخت در این قسمت درج نمود.میتوان توضیح متختصری در خصوص  .7

 گردند.، اطلاعات پرداخت جدید درج میثبتی سپس با کلیک روی دکمه
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 امکانات عمومی نرم افزار 

 نمودن اطلاعات مرتب و فیلتر 

در این بخش از نرم افزار نیز، مانند بسیاری از بخش های نرم افزار امکان مرتب نمودن اطلاعات در حال نمایش 

 دارد. این امکان با مرتب سازی صعودی و یا نزولی اطلاعات یک ستون و یا کم کردن ستون ها انجام میشود.وجود 

( مطابق شکل زیر باز pop-upموجود در کنار عنوان هر ستون ،  زیرفرم ) برای این کار روی علامت 

 میشود:

 

 

 

 

 

 مرتب سازی صعودی و نزولی -1

اطلاعات آن ستون به صورت افزایشی مرتب  صعودی،با کلیک روی گزینه ی مرتب سازی  -1-1

ادامه میابد. در صورتیکه  یآغاز شده و تا  الفمیشوند. درصورتی که اطلاعات شامل کلمات باشد، از 

 عدد ادامه میابد بزرگترینعدد آغاز شده و تا  کوچکترینکه اطلاعات شامل اعداد باشد، از 

طلاعات آن ستون به صورت کاهشی مرتب ا ،نزولیبا کلیک روی گزینه ی مرتب سازی  -2-1

ادامه میابد. در صورتیکه  الفآغاز شده و تا  یمیشوند. درصورتی که اطلاعات شامل کلمات باشد، از 

 عدد ادامه میابد کوچکترینعدد آغاز شده و تا  بزرگترینکه اطلاعات شامل اعداد باشد، از 
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 ستون ها -2
با کلیک روی  مطابق شکل زیر باز میشود:( pop-upزیرفرم )

در این قسمت با غیرفعال نمودن هریک از عناوین موجود )مانند آنچه در شکل مشخص شده است(، آن ستون 

 نمایش داده نخواهد شد. بدین ترتیب میتوان ستونهایی که به آنها نیاز ندارید حذف نمایید
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 نمودن اطلاعات فیلتر و جستجو -3

 بخش از نرم افزار نیز، مانند سایر بخش های نرم افزار، امکان جستجو و فیلتر نمودن اطلاعات وجود دارد.در این 

 برای جستجو و فیلتر نمودن اطلاعات به ترتتیب زیر اقدام میشود.

با کلیک روی علامت   منو زیر باز خواهد شد:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 )فیلتر نمودن اطلاعات( 1شکل 

منو موجود نحوه جستجوی اطلاعات انتخاب میشود. گزینه های این منو در شکل زیر در این قسمت از  -1

 مشاهد میشوند

 

 

 

 

 

 

 

 )فیلتر نمودن اطلاعات( 2شکل 
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مشاهده میشود، در این قسمت مشخص میشود که جستجو به چه نحوی انجام شود. به  2همانگونه که در شکل 

 چه اطلاعاتی هستیم.بیان دیگر در این قسمت مشخص میشود که دنبال 

 در این قسمت تمام یا بخشی از اطلاعاتی که قصد جستجو و یا فیلتر آن را دارید وارد میشود -2

در صورتی که نیاز به جستجوی پیشرفته تر و یا فیلتر نمود بیشتر اطلاعات وجود دارد میتوان علاوه بر موارد گفته 

 اهد شد نیز استفاده نمود.، از مواردی که در ادامه ذکر خو 2و  1شده در قسمت 

 در این قسمت از میان گزینه های موجود میتوان مشخص نمود که : -3

 

از میان اطلاعات موجود، آنهایی نمایش داده شوند که میان دو  « :و»در صورت انتخاب گزینه  -1-3

شرایط وارد  هردوفیلتر موجود، اشتراک وجود داشته باشد، بدین معنا که اطلاعاتی نمایش داده شوند که 

 ، برای آنها برقرار باشد. 5و  2شده برای فیلتر در قسمت 

آنهایی نمایش داده شوند شریایط حداقل از میان اطلاعات موجود، «: یا»در صورت انتخاب گزینه  -2-3

 برای آنها برقرار باشد 5و  2یکی از دو فیلتر موجود، در قسمت 

 

 

 

 

 

 )فیلتر نمودن اطلاعات( 3شکل 

 1در این قسمت نحوه جستجوی اطلاعات برای فیلتر دوم انتخاب میشود، گزینه های موجود همانند قسمت  -4

 میباشد.

 تمام یا بخشی از اطلاعاتی که قصد جستجو و یا فیلتر آن را دارید وارد میشود.، 2در این قسمت مانند قسمت  -5

کلیک روی شرایط وارد شده اعمال شده و نتایج قابل  پس از وارد نمودن اطلاعات لازم، با 

 مشاهده خواهد بود.
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میتوان فیلتر وارد با کلیک روی علامت  * در بالای هر ستون و سپس کلیک روی 

 نمودشده را حذف 

همچنین این امکان وجود دارد که به صورت همزمان روی یک یا چند ستون به روش گفته شده فیلتر انجام  *

 شود

علامت در برخی جداول این صفحه، تنها امکان فیلتر و جستجو نمودن وجود دارد، در این جدول ها  *

 کنار عنوان ستون دیده میشود، که با کلیک روی آن امکان فیلتر و جستجو به روش گفته شده وجود دارد.


