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قرارداد  کیمرتبط با  هایپروژه، علاوه بر امکان ثبت پرداخت کی هایدرج پرداخت تیبا توجه به اهم

و  شیرایثبت، و(، امکان دیصفحه قراردادها ذکر گرد یقراردادها )که مراحل انجام آن در راهنما یدر صفحه

 فراهم آمده است.نیز صفحه  نیپروژه در ا کی هایکنترل تمام پرداخت
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 1شکل 



 
 

 
4 
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 دسترسی
 

 

 

 

 

 

  

 مدیر پروژهدسترسی به این صفحه برای کاربرانی امکانپذیر است که یا 

از قسمت و یا  «مدیریت» از دسترسی هاینقش آنها یکی به باشند و یا 

 داده شده باشد مدیریت پرداختدسترسی  ،مدیریت هزینه
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 افزودن پرداخت جدید

  برای درج یک پرداخت جدید باز خواهد شد. 2ای مطابق شکل پنجرهکلیک روی با 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2 شکل

 در این قسمت عنوان پروژه ی انتخاب شده، دیده میشود .1

ی های ثبت شده برای پروژهقراردادنمود که این پرداخت مربوط به کدام یک از  انتخابتوان میدر این قسمت  .2

 انتخاب شده است.

برای قرارداد انتخاب شده در فیلد شماره در صورتی که پرداخت در ازای یکی از صورت وضعیت های ثبت شده  .3

انتخاب  ااز میان صورت وضعیت های موجود، صورت وضعیت مربوطه ر تواندر این قسمت میانجام میشود،  2

 نمود.

 شود.ی سند پرداخت در این فیلد وارد میشماره .4
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 .گرددجود انتخاب میوشود و نوع ارز آن از میان لیست مدر این فیلد وارد می مبلغ پرداخت انجام شده .5

 گردد.تاریخ پرداخت در این فیلد درج می .6

  پروژه است. CBSتوان  مشخص نمود که این پرداخت مربوط به کدام سطح از در این قسمت می .7

 د.شومی شده اند( انتخاب میهای موجود )که قبلاً ثبت سیستمرکز هزینه از میان گزینه .8

این قسمت مشخص میکند  شوند.های موجود )که قبلاً ثبت سیستمی شده اند( انتخاب میبابت از میان گزینه .9

 که پرداخت بابت چه موضوعی انجام شده است.

 گردند.ی ثبت، اطلاعات پرداخت جدید درج میبا کلیک روی دکمه و در نهایت

  و  یا حذف نمود. های موجود را ویرایش وتوان پرداختمیبا استفاده از

 

 امکانات عمومی نرم افزار 

 نمودن اطلاعات مرتب و فیلتر 

بخش از نرم افزار نیز، مانند بسیاری از بخش های نرم افزار امکان مرتب نمودن اطلاعات در حال نمایش  در این

 وجود دارد. این امکان با مرتب سازی صعودی و یا نزولی اطلاعات یک ستون و یا کم کردن ستون ها انجام میشود.

( مطابق شکل زیر باز pop-upم )موجود در کنار عنوان هر ستون ،  زیرفر برای این کار روی علامت 

 میشود:

 

 

 

 

 

 



 
 

 
7 

 هاپرداختراهنمای صفحه 

 مرتب سازی صعودی و نزولی -1

اطلاعات آن ستون به صورت افزایشی مرتب میشوند.  با کلیک روی گزینه ی مرتب سازی صعودی، -1-1

ادامه میابد. در صورتیکه که  یآغاز شده و تا  الفدرصورتی که اطلاعات شامل کلمات باشد، از 

 عدد ادامه میابد بزرگترینعدد آغاز شده و تا  کوچکتریناطلاعات شامل اعداد باشد، از 

اطلاعات آن ستون به صورت کاهشی مرتب میشوند.  ،نزولیبا کلیک روی گزینه ی مرتب سازی  -2-1

ادامه میابد. در صورتیکه که  الفآغاز شده و تا  یدرصورتی که اطلاعات شامل کلمات باشد، از 

 عدد ادامه میابد کوچکترینعدد آغاز شده و تا  بزرگتریناطلاعات شامل اعداد باشد، از 

 ستون ها -2
با کلیک روی  ( مطابق شکل زیر باز میشود:pop-upزیرفرم )

ستون  در این قسمت با غیرفعال نمودن هریک از عناوین موجود )مانند آنچه در شکل مشخص شده است(، آن

 نمایش داده نخواهد شد. بدین ترتیب میتوان ستونهایی که به آنها نیاز ندارید حذف نمایید
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 نمودن اطلاعات فیلتر و جستجو -3

 در این بخش از نرم افزار نیز، مانند سایر بخش های نرم افزار، امکان جستجو و فیلتر نمودن اطلاعات وجود دارد.

 اطلاعات به ترتتیب زیر اقدام میشود.برای جستجو و فیلتر نمودن 

با کلیک روی علامت   منو زیر باز خواهد شد:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 )فیلتر نمودن اطلاعات( 1شکل 

در این قسمت از منو موجود نحوه جستجوی اطلاعات انتخاب میشود. گزینه های این منو در شکل زیر  -1

 مشاهد میشوند

 

 

 

 

 

 

 

 )فیلتر نمودن اطلاعات( 2شکل 
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مشاهده میشود، در این قسمت مشخص میشود که جستجو به چه نحوی انجام شود. به  2همانگونه که در شکل 

 بیان دیگر در این قسمت مشخص میشود که دنبال چه اطلاعاتی هستیم.

 در این قسمت تمام یا بخشی از اطلاعاتی که قصد جستجو و یا فیلتر آن را دارید وارد میشود -2

جستجوی پیشرفته تر و یا فیلتر نمود بیشتر اطلاعات وجود دارد میتوان علاوه بر موارد گفته  در صورتی که نیاز به

 ، از مواردی که در ادامه ذکر خواهد شد نیز استفاده نمود. 2و  1شده در قسمت 

 در این قسمت از میان گزینه های موجود میتوان مشخص نمود که : -3

 

از میان اطلاعات موجود، آنهایی نمایش داده شوند که میان دو فیلتر  « :و»در صورت انتخاب گزینه  -1-3

شرایط وارد شده  هردوموجود، اشتراک وجود داشته باشد، بدین معنا که اطلاعاتی نمایش داده شوند که 

 ، برای آنها برقرار باشد. 5و  2برای فیلتر در قسمت 

آنهایی نمایش داده شوند شریایط حداقل یکی از میان اطلاعات موجود، «: یا»در صورت انتخاب گزینه  -2-3

 برای آنها برقرار باشد 5و  2از دو فیلتر موجود، در قسمت 

 

 

 

 

 

 )فیلتر نمودن اطلاعات( 3شکل 

 1در این قسمت نحوه جستجوی اطلاعات برای فیلتر دوم انتخاب میشود، گزینه های موجود همانند قسمت  -4

 میباشد.

 تمام یا بخشی از اطلاعاتی که قصد جستجو و یا فیلتر آن را دارید وارد میشود.، 2در این قسمت مانند قسمت  -5

کلیک روی شرایط وارد شده اعمال شده و نتایج قابل  پس از وارد نمودن اطلاعات لازم، با 

 مشاهده خواهد بود.
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میتوان فیلتر وارد با کلیک روی علامت  * در بالای هر ستون و سپس کلیک روی 

 نمودشده را حذف 

همچنین این امکان وجود دارد که به صورت همزمان روی یک یا چند ستون به روش گفته شده فیلتر انجام  *

 شود

 


