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 منابع مدیریت صفحه راهنمای 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

مده است، و آفراهم  مصرف منابعو  صیتخص نی، همچنمنابع فیتعرامکان  IPMP در نرم افزار

 ازیمنابع مورد ن توانیم نیوجود دارد. بنابرا زیمصرف منابع ن زانیاز م یریاساس امکان گزارش گ نیبر هم

 .نمود تیریهر پروژه را کنترل و مد یبرا

 یمختلف یاز منابع در بخش ها یریگزارش گو  مصرف ،صیتخص ،فیتعراز موارد  کیاست که هر یگفتن

 .شودیاز نرم افزار انجام م

 فیست که در نرم افزار امکان تعر یگفتن شود،یانجام م منابع «تیریمد یصفحه » در منابع فیتعر

 .مده استآمختلف به صورت مجزا فراهم  یپروژه ها نیهر پروژه، و منابع مشترک ب ی ژهیمنابع و

 ت،یهر فعال یبرا منابع مصرف شده زانیمپروژه و ثبت  کی یها تیمنابع به فعال صیتخص نیهمچن

 .شودیانجام م  «کار یفضا» یدر صفحه 

مصرف  زانیکه م ؛دندار قرار «گزارشات» یدر صفحه  زین یمربوط به مصرف منابع پروژه ا گزارشات

 د.نده یم شیمورد نظر نما  یزمان یمنبع را در بازه هاهر 

 صفحه ذکر گردیده است.که توضیحات مربوط به هر بخش، در راهنمای آموزشی آن 
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 منابع مدیریت صفحه راهنمای 

 دسترسی
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ارای دیا  و مدیر آن پروژه باشندبرای کاربرانی امکانپذیر است که یا  مدیریت منابعصفحه دسترسی به 

 .را داشته باشد «منابعمدیریت »و یا  «مدیریت» :ایهییکی از دسترسنقشی باشد که 
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 منابع مدیریت صفحه راهنمای 

 در نرم افزار منابع جدید ثبت

 

  

منابع در نرم ه است.در این قسمت از نرم افزار  امکان ثبت و کنترل منابع برای هر پروژه فراهم شد

 اند:دهشتقسیم  «سازمانی »و  «پروژه ای»  یامکان تخصیص به دو دسته   از حیث IPMP افزار

از  توانندیم ینابع سازمانممشترک هستند. هر چند  سازمان کی یپروژه ها نیکه در ب یمنابع: یمنابع سازمان

حرفه  یکار تخصص یروین ایو  متیآلات عمده و گران ق نیو ماش زاتیتجه منابع معمولاً نیا ،باشند یهر نوع

به اشتراک گذاشته  هاتیفعال یاجرا یبرای  آن سازمان، هاپروژهسایر منابع اغلب در  نیاهستند.  یا

 .شوندیم

 .شوندیاشته نمها به اشتراک گذپروژه نیکه مختص پروژه هستند و در ب یمنابع: یپروژه امنابع 



 

 
5 

 منابع مدیریت صفحه راهنمای 

 ایمنابع پروژه
 :ای جدید به دو صورت قابل انجام استثبت منابع پروژه

  از طریق بارگذاری فایل ساختار شکست کار:

ند، شده باش تعریف Recourse Sheetدر صفحه ساختار شکست پروژه، منابع  MSPدر صورتی که در فایل 

منابع پروژه ایل به عنوان ، منابع موجود در ف«به روزرسانی منابع»، در صورت فعال نمودن گزینه هنگام بارگذاری فایل

 بارگذاری خواهند شد. ای
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 منابع مدیریت صفحه راهنمای 

 افزودن منابع به صورت دستی در صفحه ی مدیریت منابع:

 شرح داده میشود. در ادامه نحوه افزودن منابع پروژه ای و سازمانی

 توان منابع می ی انتخاب شده()مختص به پروژه ایمنابع پروژهدر سربرگ  ،تر ذکر شدهمانگونه که پیش

 .ای را ثبت و کنترل نمودپروژه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1شکل 
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 منابع مدیریت صفحه راهنمای 

 روی« منبع جدید»برای ایجاد یک   شود: کلیک می

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2شکل 

 اطلاعات پایه

  گردداطلاعات اولیه برای منبع ثبت می « اطلاعات پایه»سربرگ ، در پنجره باز شده در 2مطابق شکل: 

 شود.مینوشته « نام منبع»در این فیلد  .1

آلات، مصالح، نیروی متخصص تخاب کرد. )به عنوان مثال: ماشینهای موجود، انتوان از میان گروهمیدر این فیلد از  .2

 و... .(

)برای منابع مصرفی و تجهیزات نوع منبع  شود.میانتخاب « مواد، هزینه و کار»از میان گزینه های « نوع منبع» .3

، و برای منابع نیروی انسانی و تجهیزات نوع منبع هزینهشود؛ همچنین برای منابع مالی نوع منبع انتخاب می مواد

 گردد.(انتخاب می کار

نیز از این « نام کاربر»باشد؛  نام کاربری ثبت شده در سیستمو دارای  وی انسانینیرچناچه منبع مورد نظر از نوع  .4

 شود.میقسمت انتخاب 

درسیستم مقدار کار انجام گرفته روی هر  timesheetتواند با وارد کردن میبدین ترتیب کاربر انتخاب شده 

 فعالیت در هر پروژه را مشخص کند.
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 منابع مدیریت صفحه راهنمای 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ها چگونه باشد، بدین ترتیب که:برای فعالیت« توزیع منبع»کرد که توان تعیین میدر این قسمت  .5

Start:  شود.میمصرف « شروع فعالیت»کل منبع در زمان 

End:  شود.میمصرف « پایان فعالیت»کل منبع در زمان 

Prorated:  شود.میپخش « طول اجرای فعالیت»مصرف منبع در 

 (شود.میمنبع برای این پروژه تعریف ) فعال نوشته شده است.« نام پروژه»نام  .6

مورد استفاده برای منبع « تقویم»در این قسمت ار )نیروی انسانی( باشد، در صورتی که منبع مورد استفاده از نوع ک .7

 شود.میصفحه کنترل تعریف « تقویم»این تقویم در قسمت  شود.میانتخاب 

 شود.میمنبع به صورت ثابت برای کل پروژه تعریف « نرخ استاندارد»در این قسمت  .8

شود.سپس مبلغ در فیلد مربوطه نوشته میابتدا از گزینه انتخابی سمت چپ ارز مورد نظر انتخاب  3مطابق شکل 

 شود.می

 

 

 

 

 3شکل 

کاربرانی است که به نحوی  شامل ،انتخابلیست کاربران، قابل  نکته:

با پروژه در ارتباط هستند؛ به بیان دیگر این لیست شامل کاربرانی است 

 که به بخشی یا تمام قسمت های پروژه دسترسی دارند.
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 منابع مدیریت صفحه راهنمای 

 شود.میمنبع به صورت ثابت برای کل پروژه تعریف « نرخ اضافه کاری»در این قسمت  .9

 کنیم.میابتدا ارز را انتخاب کرده سپس مبلغ را وارد  8همانند قسمت شماره 

 شود.میبرای نمایش در گانت چارت انتخاب « رنگ منبع » در این قسمت  .10

 

 نرخ زمانی

 بوط به آنهای متفاوت برای یک منبع در بازه های زمانی مختلف؛ اطلاعات مردر صورت نیاز به ثبت نرخ 

 شوند.وارد می« نرخ زمانی»در سربرگ 

با کلیک  :ثبت نمودنرخ زمانی جدید  توانروی می

 :4در پنجره باز شده مطابق شکل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4شکل 

 شود.تکمیل می در بخش اطلاعات پایه 8این قسمت مانند فیلد  (1

 شود.نصب و ... باشد در این قسمت وارد می مانند: راه اندازی،« هزینه اولیه ای»اگر استفاده از منبع مورد نظر دارای  (2

 شود.تکمیل می در بخش اطلاعات پایه 9این قسمت مانند فیلد  (3

 شود.شود،انتخاب میکه هزینه های وارد شده در آن اعمال می« ابتدای بازه زمانی»با کلیک روی تقویم  (4

 شود.شود،انتخاب میکه هزینه های وارد شده در آن اعمال می« انتهای بازه زمانی»با کلیک روی تقویم  (5
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 منابع مدیریت صفحه راهنمای 

در انتها با کلیک روی  شود.مینرخ زمانی جدید ذخیره 

 .نمودنرخ زمانی مورد نظر حذف توان میهای زمانی موجود و کلیک روی با انتخاب هر یک از نرخ *

 

 

 

 

 

 

در انتها  با کلیک روی در  شود.میمنبع مورد نظر به لیست منابع اضافه  «اطلاعات پایه»تب 

 

 سازمانیمنابع 
  ،در نرم افزار همانگونه که پیش از این ذکر شدIPMP  این امکان در نظر گرفته شده است که بتوان منابع مشترک

سازمان مورد نظر ها توانند برای سایر پروژهمیاین منابع که ، )مانند برخی ماشین آلات( میان پروژه ها تعریف گردند
 میشوند.، منابع سازمانی نامیده نیز انتخاب شوند

  میگردند تعریف در نرم افزار مدیر سیستممنابع سازمانی توسط کاربر 

  منابع وجود دارد مشاهده یدر این سربرگ امکان 

 

 

 موجود در صفحه منابع اختصاصی سایر امکانات

 حذف و ویرایش منابع

هر  «حذف»و  «ویرایش»برای به ترتیب های قسمت های مختلف نرم افزار گزینه مانند * و 

 روند.مییک از منابع به کار 

کند که برای منابع نرخ زمانی خاصی وجود در هر بازه زمانی بررسی می IPMPدر نرم افزار  :نکته

فارغ از اینکه در شود؛ دارد یا خیر. اگر وجود داشت نرخ زمانی در آن بازه زمانی در پروژه اعمال می

مانی در آن بازه وجود نداشت؛ تب اطلاعات پایه نرخ استاندارد وارد شده باشد یا خیر. اگر نرخ ز

 شود.های وارد شده در تب اطلاعات پایه اعمال مینرخ
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 منابع مدیریت صفحه راهنمای 

 وضعیت تخصیص منابع

منبع مورد نظر به هریک از فعالیت ها را به صورت « وضعیت تخصیص»توان نیز میبا استفاده از گزینه  * 

 نحوه ی نمایش این اطلاعات را نمایش میدهند. 6و  5شکل  مشاهده کرد. نمودارو  جدول

 

 

 

 

 

 

 

 

 5شکل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 6شکل 
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 منابع مدیریت صفحه راهنمای 

  تعریف گروه برای منابع

ی مختلفی برای دسته تقسیم می شوند، میتوان گروه هادسته ی کلی  به سه« نوع»علاوه بر اینکه منابع بر اساس  *

 بندی آنها تعریف نمود.

برای تعریف و مدیریت گروه منابع، با کلیک روی  مطابق شکل باز خواهد« مدیریت گروه منابع»پنجره ی 

 شد.

ی میتوان یک گروه جدید تعریف نمود؛ و هچنین با کلیک روی گزینه پنجره با کلیک روی در این 

 و  .نمود «حذف» یا و «ویرایش» منابع موجود را به ترتیب میتوان

دیده می شوند و قابل « گروه»گفتنی است گروه های تعریف شده ، هنگام تعریف و یا ویرایش منبع در منوی 

 انتخاب خواهند بود.

 مدیریت منابع در صفحه امکانات عمومی نرم افزار

 نمودن اطلاعات مرتب و فیلتر

در این بخش از نرم افزار نیز، مانند بسیاری از بخش های نرم افزار امکان مرتب نمودن اطلاعات در حال نمایش 

 ستون ها انجام میشود.وجود دارد. این امکان با مرتب سازی صعودی و یا نزولی اطلاعات یک ستون و یا کم کردن 

( مطابق شکل زیر باز pop-upموجود در کنار عنوان هر ستون ،  زیرفرم ) برای این کار روی علامت 

 میشود:
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 مرتب سازی صعودی و نزولی -1

میشوند.  اطلاعات آن ستون به صورت افزایشی مرتب با کلیک روی گزینه ی مرتب سازی صعودی، -1-1

ر صورتیکه که ادامه میابد. د یآغاز شده و تا  الفدرصورتی که اطلاعات شامل کلمات باشد، از 

 یابدمعدد ادامه  بزرگترینعدد آغاز شده و تا  کوچکتریناطلاعات شامل اعداد باشد، از 

یشوند. اطلاعات آن ستون به صورت کاهشی مرتب م ،نزولیبا کلیک روی گزینه ی مرتب سازی  -2-1

ر صورتیکه که ادامه میابد. د الفآغاز شده و تا  یدرصورتی که اطلاعات شامل کلمات باشد، از 

 ابدی یمعدد ادامه  کوچکترینعدد آغاز شده و تا  بزرگتریناطلاعات شامل اعداد باشد، از 

 ستون ها -2
با کلیک روی  شکل زیر باز میشود:( مطابق pop-upزیرفرم )

در این قسمت با غیرفعال نمودن هریک از عناوین موجود )مانند آنچه در شکل مشخص شده است(، آن ستون 

 نمایش داده نخواهد شد. بدین ترتیب میتوان ستونهایی که به آنها نیاز ندارید حذف نمایید

 

 

 

 

 

 

 نمودن اطلاعات فیلتر و جستجو -3

 ، مانند سایر بخش های نرم افزار، امکان جستجو و فیلتر نمودن اطلاعات وجود دارد.در این بخش از نرم افزار نیز

 برای جستجو و فیلتر نمودن اطلاعات به ترتتیب زیر اقدام میشود.
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با کلیک روی علامت   منو زیر باز خواهد شد:

 

 

 

 

 

 

 

 

 )فیلتر نمودن اطلاعات( 1شکل 

اطلاعات انتخاب میشود. گزینه های این منو در شکل زیر در این قسمت از منو موجود نحوه جستجوی  -1

 مشاهد میشوند

 

 

 

 

 

 

 

 

 )فیلتر نمودن اطلاعات( 2شکل 

مشاهده میشود، در این قسمت مشخص میشود که جستجو به چه نحوی انجام شود. به  2همانگونه که در شکل 

 بیان دیگر در این قسمت مشخص میشود که دنبال چه اطلاعاتی هستیم.

 این قسمت تمام یا بخشی از اطلاعاتی که قصد جستجو و یا فیلتر آن را دارید وارد میشود در -2
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وان علاوه بر موارد گفته در صورتی که نیاز به جستجوی پیشرفته تر و یا فیلتر نمود بیشتر اطلاعات وجود دارد میت

 ود.، از مواردی که در ادامه ذکر خواهد شد نیز استفاده نم 2و  1شده در قسمت 

 در این قسمت از میان گزینه های موجود میتوان مشخص نمود که : -3

 

میان دو فیلتر  از میان اطلاعات موجود، آنهایی نمایش داده شوند که « :و»در صورت انتخاب گزینه  -1-3

شرایط وارد شده  هردوموجود، اشتراک وجود داشته باشد، بدین معنا که اطلاعاتی نمایش داده شوند که 

 ، برای آنها برقرار باشد. 5و  2برای فیلتر در قسمت 

 

یایط حداقل یکی از میان اطلاعات موجود، آنهایی نمایش داده شوند شر«: یا»در صورت انتخاب گزینه  -2-3

 برای آنها برقرار باشد 5و  2از دو فیلتر موجود، در قسمت 

 

 

 

 

 

 )فیلتر نمودن اطلاعات( 3شکل 

 1قسمت نحوه جستجوی اطلاعات برای فیلتر دوم انتخاب میشود، گزینه های موجود همانند قسمت در این  -4

 میباشد.

 ، تمام یا بخشی از اطلاعاتی که قصد جستجو و یا فیلتر آن را دارید وارد میشود.2در این قسمت مانند قسمت  -5

شده و نتایج قابل کلیک روی شرایط وارد شده اعمال  پس از وارد نمودن اطلاعات لازم، با 

 مشاهده خواهد بود.

میتوان فیلتر وارد با کلیک روی علامت  * در بالای هر ستون و سپس کلیک روی 

 شده را حذف نمود

همچنین این امکان وجود دارد که به صورت همزمان روی یک یا چند ستون به روش گفته شده فیلتر انجام  *

 شود


