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امکان تعریف چرخه برای برخی اقدامات در نرم افزار مانند ثبت  در این قسمت از نرم افزار

 یت فراهم شده است.گفتنی است با تخصیصپیشرفت اقلام کاری و تائید مبالغ صورت وضع

چرخه به نقش و یا نقشهای مشخصی، آن مرحله در کارتابل افراد دارای آن  هر مرحله ازدسترسی 

 نقش، جهت انجام اقدامات مورد نیاز مشاهده میشود.

 : میزان دسترسی هر نقش برای هر مرحله نیز قابل تغییر است.نکته
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 هادسترسی
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

دسترسی به این صفحه و ایجاد چرخه برای کاربرانی امکانپذیر است 

که یا مدیر آن پروژه باشند و یا به نقش آنها یکی از دسترسی های 

 .داده شده باشد مدیریت چرخه های کاریو یا   مدیریت
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 چرخه ایجاد

برای یک  هاایجاد هریک از چرخهبرای ها انواع متفاوتی که دارند، چرخههمانگونه که پیش از این ذکر گردید، 

 شود:به ترتیب زیر انجام می ، اقدامات اولیهپروژه
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  شود،می از میان لیست موجود انتخابی مورد نظر س از انتخاب پروژه، ابتدا نوع چرخهپ
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از  آیتم مورد نظر کلیک رویبا  شود.خام جهت ایجاد چرخه باز می ی پنجرهیک  سپس با کلیک روی 

های مختلف توان آیتم( میdrag and dropبه میان صفحه ) آن کشیدن و رها کردنهای سمت چپ، و آیتم لیست

 را به چرخه اضافه نمود.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 در ادامه سایر تنظیمات برای هر یک از انواع چرخه شرح داده خواهد شد:

 عمومی قلم کاری .1

گردش آوری مدارک مربوطه و نیز جمع و اقلام کاریپیشرفت فیزیکی و مالی واقعی برای ثبت  قلم کاریاز چرخه 

 گردد.استفاده می مربوطه کاربران این اطلاعات میان

 -شدباهای یک پروژه می فعالیتهای اقلام کاریِکه برای ثبت تغییرات گونه-همانگونه که ذکر گردید، این چرخه 

ها ارائه خواهد ای متفاوت است که در ادامه توضیحات مربوط به هر یک از آیتمهای مختلف با کارکردهدارای آیتم

 شد.

 قلم کاریمرحله تائیدیه  .1-1

 آیتمد. با استفاده از این نی کاری دارهاتعریف چرخه درها به طور معمول بیشترین استفاده را آیتماین نوع از 

و  رد، تائیدی بعد از طریق رفتن به مرحله ،هاکه در آنبه این ترتیب ها را تعریف نمود ترین نوع چرخهساده توانمی

 .شودانجام می ی فعلیمرحله کامنتیا 

آیتم زیر به عنوان پیش فرض ایجاد چرخه سه ی  پنجرهدر  نکته:

 وجود دارند:

 توضیحات، شروع و  پایان

برای  پایانو شروع های لازم به ذکر است که وجود آیتم

 ها الزامیست.تمام چرخه
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  توان متن را ویرایش نمود.، مییتم از این نوع، با کلیک روی متن پیش فرضپس از قرار دادن آ

 

 

 3شکل 

 اتصال به مراحل قبلی و بعدی

آیتم، به  هر ، برای اتصالشوددر اطراف آن مشاهده میبا قرار گرفتن نشانگر ماوس روی هر آیتم، چهار نقطه 

مورد نظر روی آیتم بعدی و رها کردن آن ی آیتم بعدی، روی یکی از نقاط مذکور کلیک کرده و با کشیدن تا نقطه

(drag and drop ) ،هد ا، کامنت( باز خومرحله قبل، مرحله بعدبرای انتخاب نوع ارتباط با آیتم مذکور ) ایپنجره

 پیکانی ایجاد خواهد شد.نوع ارتباط مورد نظر، خاب تشد، با ان

د، با شوایجاد  2آیتم  بعد مرحلهدر برای آنکه  در چرخه ایجاد می شود، 1ابتدا آیتم ،4به عنوان مثال در شکل 

نشان  4مانند آنچه در شکل  ایپنجره 2، و کشیدن آن به سمت آیتم 1نشان داده شده روی آیتم ی کلیک روی نقطه

انتخاب نموده و با کلیک روی دکمه تایید پیکانی سبز  مرحله بعدرا نوع ارتباط  پنجرهداده شده باز خواهد شد، در این 

 رنگ در همان جهت ایجاد خواهد شد. 

ثبت ر صورت نیاز به همچنین دباشد و ( 1)آیتم  مرحله قبلامکان برگشت به  بهنیاز  2در آیتم  همچنین اگر

 باید به ترتیب زیر عمل شود:ایجاد شود،  3آیتم  کامنت

. در نتیجه پیکان مرحله قبلانتخاب نوع ارتباط  و 1، کشیدن به سمت آیتم 2کلیک روی یکی از نقاط آیتم  -1

 شود.می ایجاد 1به سمت آیتم  2قرمز رنگی از آیتم 

در نتیجه پیکان زرد  کامنت.و انتخاب نوع ارتباط  3، کشیدن به سمت آیتم 2کلیک روی یکی از نقاط آیتم  -2

 شود.می ایجاد 3به سمت آیتم  2رنگی از آیتم 

 نهایی قابل مشاهده استی ایجاد شدهی تصویر چرخه 4در سمت راست شکل 
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 :تنظیمات

شود که دارای سه سربرگ می باز 5مانند شکل  ایپنجره، ی آیتم انتخاب شدهحاشیهبا دابل کلیک روی 

 ای تنظیمات مختلف برای آیتم مورد نظر است.بر

 تنظیمات مرحلهسربرگ 

 در این سربرگ تنظیمات عملکردی آیتم انتخاب شده تعیین می شود.
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عنوان  انتخاب شده باشد( مرحله بعدباشد )نوع ارتباط در صورتی که آیتم مورد نظر دارای مرحله بعدی  -1

 آیتم بعدی در این قسمت نمایش داده می شود.

انتخاب شده باشد( عنوان  مرحله قبلدر صورتی که آیتم مورد نظر دارای مرحله قبلی باشد )نوع ارتباط  -2

 آیتم قبل در این قسمت نمایش داده می شود.

و یا « یشرفت مالیپمیزان »، «یشرفت فیزیکیپمیزان »در صورتی که در این قسمت برای هریک از  -3

پر شده باشد، هنگامی که کاربر، این مرحله از چرخه را تائید نماید، « یشرفت صورت وضعیتپمیزان »

 شود.دار ثبت شده در این قسمت به عنوان پیشرفت در نظر گرفته میبه صورت خودکار مق

و یا « یشرفت مالیپمیزان »، «یشرفت فیزیکیپمیزان »در صورتی که در این قسمت برای هریک از  -4

کاربر در این مرحله از چرخه، لازم است مقدار پیشرفت پر شده باشد، « یشرفت صورت وضعیتپمیزان »

 هر یک را ثبت نماید.

ر صورتی که این گزینه فعال شود، با تائید این مرحله از چرخه، مقدار پیشرفت )های( ثبت شده تائید د -5

 خواهند شد.

این قسمت با کلیک روی منوی موجود ، ردیف های تعریف شده برای روشهای محاسبه ی پیشرفت در  -6

 این مرحله، می توان دربه چرخه  رسیدن هنگام،  یکی از مواردنمایش داده میشوند. درصورت انتخاب 
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ی فضای کار ، برای قلم کاری موردنظر در سربرگ تنظیمات عمومی، سربرگ زمانبندی مراحل، صفحه

از چرخه را با توجه به نحوه محاسبه پیشرفت زمانی انتخاب  زمان برنامه ریزی شده برای این مرحله

 مقایسه نمود. با زمان رخ دادن واقعی آنشده 

 این روند را نمایش می دهند. 6مجموعه ی شکل های

 

 

 

روشهای محاسبه پیشرفت »در صفحه ی 

روشی با مراحل زیر تعریف شده « برنامه ای

 است

 

 

 

 

 

 شکل 6-1

 

 

 

 

 

در تعریف چرخه، برای آیتم مرحله تائیدیه قلم کاری در 

قسمت نام مرحله در پیشرفت برنامه ای، عنوان مشخص 

 شده در شکل انتخاب شده است.
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در نهایت هنگام اجرای چرخه برای یک 

قلم کاری در سربرگ زمانبندی مراحل، موارد 

 مذکور قابل مشاهده و مقایسه میباشند

 

 

 

 

 

 

6-3شکل   

 ن صفحه شرح داده شده است.ی پیشرفت برنامه ای در راهنمای آ نحوه ی تعریف روش محاسبه
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 سربرگ دسترسی ها

 نقش ها به این مرحله از چرخه تعیین میگردد.در این سربرگ دسترسی 
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در صورت فعال شدن این گزینه، هنگام اجرای چرخه, دسترسی به این مرحله با توجه به دیسیپلین مدرک، و بر  -1

اساس دسترسی هایی که در این فرم به نقشهای متناظر دیسیپلینها داده شده است )در ادامه نحوه ی تنظیم دسترسی 

 برای نقش ها شرح داده خواهد شد( انجام خواهد شد. 

باشد، و نقش متناظر برای این دیسیپلین، با توجه به  Financialمثال در صورتی که دیسیپلین مدرک ّبه عنوان 

مالی باشد، هنگام اجرای چرخه، این مدرک وارد کارتابل کارشناس مالی خواهد شد، و کاربر نقش  ، کارشناس5شکل 

 خواهد بود 7مذکور دارای دسترسی های تخصیص داده شده مطابق شکل 

 تعریف میشوند( برای هر پروژه ،توسط کاربر مدیر پروژه ،مورد نظر انتخاب می شود. )نقش ها در بخش امنیتنقش  -2

با انتخاب هر آیتم از سمت راست و کلیک روی این دکمه، آیتم مورد نظر به سمت چپ منتقل شده و دسترسی آن  -3

 برای نقش انتخاب شده افزوده میشود.
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و کلیک روی این دکمه، آیتم مورد نظر به سمت راست منتقل شده و دسترسی آن با انتخاب هر آیتم از سمت چپ  -4

 از نقش انتخاب شده گرفته میشود.

با کلیک روی این دکمه تمام آیتم های سمت راست، به سمت چپ منتقل خواهد شد؛ بدین ترتیب نقش انتخاب  -5

 دهد. شده، میتواند تمام اقدامات موجود را برای این مرحله از چرخه انجام

با کلیک روی این دکمه تمام آیتم های سمت چپ، به سمت راست منتقل خواهد شد؛ بدین ترتیب تمام دسترسی  -6

 ها از نقش انتخاب شده گرفته میشود، و در واقع این مرحله از چرخه برای نقش غیرفعال خواهد شد.

)های( دیگری انتخاب شود و دسترسی این امکان وجود دارد که پس از انجام تنظیمات دسترسی برای یک نقش، نقش 

  های متناسب اعمال گردد.

 سربرگ تنظیمات رخدادها

 آیتم انتخاب شده انجام می شود. یاتیدر این سربرگ تنظیمات عمل

پس از آن برای هر اقدام مراحل زیر انجام  ابتدا لازم است اقدام مورد نظر از ستون سمت راست انتخاب شود.

  شود:می
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، سربرگ چرخه، و در بالای اقدام مورد نظر  قلم کاریعناوین ثبت شده در این قسمت، در صفحه ویرایش  -1

 (مشخص شده است 9)در شکل  باشند.واقع عنوانی برای اقدام مورد نظر می شوند و دردیده می

ار اقدام مورد نظر ، سربرگ چرخه، و در کن قلم کاریعبارت وارد شده در این قسمت ، در صفحه ویرایش  -2

 مشخص شده است( 9)در شکل  واقع این عبارت شرح اقدام مورد نظر میباشد. دیده میشود و در

 برای چرخه های پیشرفته و پیچیده استفاده میگردد. -3

 مشخص شده است( 9)در شکل  در این قسمت، از منوی موجود علامت اقدام مورد نظر تعیین میگردد. -4

 ،اقدامآن انتخاب ن مرحله از چرخه در صورت گزینه برای هر اقدام، کاربر در ایدر صورت فعال شدن این  -5

 لازم است حتماً توضیحات را در قسمت نظر ثبت نماید. 

با فعال شدن این گزینه در این مرحله از چرخه و با انتخاب این اقدام درصد پیشرفت وارد شده توسط کاربران  -6

 واقعی فعالیت ثبت میگردد.پیشین تائید شده و به عنوان پیشرفت 
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انجام شده ذخیره  تما، با کلیک روی دکمه ی ذخیره، تنظیپس از تکمیل موارد مذکور در تمامی سربرگ ها

 میگردند.

 گیری اتوماتیکتصمیم .2-1

ط تعریف شده، وشری رسد، نرم افزار با توجه به یتم، هنگامی چرخه به این مرحله مدر صورت استفاده از این آ

 چرخه را به مرحله بعد ارسال میکند.

 نحوه ی ایجاد آن در چرخه به ترتیب زیر است:

 توان متن را ویرایش نمود. پیش فرض داخل آن، می یتم از این نوع، با کلیک روی متنپس از قرار دادن آ
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 یتم بدین ترتیب است که:این آبرای ایجاد شروط مختلف 

 پارامتر)ها( ی تصمیم گیری تعریف میشوندابتدا  (أ

عریف تشروط تعریف می گردند. بدین معنا که درصورتی که شرط  ،سپس بر اساس پارامتر)ها(  (ب

 پارامتر انتخاب شده برقرار باشد، چرخه به مرحله ی مشخص شده هدایت میشود. شده برای

 تعریف پارامترهای تصمیم گیری

 بتدا پارمتر)ها( به ترتیب زیر ایجاد میشودبا توجه به توضیحات گفته شده، ا

 :باز میشود پارامترهای تصمیم گیریزیر برای تعریف  پنجرهبا دابل کلیک روی آیتم ، 
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با کلیک  پنجرهدر این   زیر باز خواهد شد: پنجرهروی 
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، پارامتر مورد نظر انتخاب می شود. در حال موجود، از میان پارامترهای عنوان پارامتردر این قسمت از منو 

 .حاضر پارامتر پیشرفت فیزیکی قابل تعریف میباشد

پارامتر انتخاب شده به پارامترهای تصمیم گیری اضافه میشود.  سپس با کلیک روی دکمه ی 

 (.11)مانند شکل 

در نهایت با کلیک روی دکمه ی  هد شدپارامتر تعریف شده برروی آیتم ذخیره خوا

 در صورت وجود شروط دیگر، لازم است این عملیات برای هر یک تکرار گردد. *

 اتصال به مراحل قبلی و بعدی

، برای اتصال هر آیتم، به شوددر اطراف آن مشاهده میبا قرار گرفتن نشانگر ماوس روی هر آیتم، چهار نقطه 

ی مورد نظر روی آیتم بعدی و رها کردن آن تا نقطهآیتم بعدی، روی یکی از نقاط مذکور کلیک کرده و با کشیدن 

(drag and drop ، )برای انتخاب نوع ارتباط با آیتم مذکور )بر اساس شرط و یا خروج( باز خواهد شد،  ایپنجره

 با انتخاب نوع ارتباط مورد نظر، پیکانی ایجاد خواهد شد.
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میتوان با استفاده از پارامترهای در صورت وجود شرایط مختلف برای تصمیم گیری ، همانگونه که ذکر گردید 

 خه به مرحله ی متفاوتی خواهد رفت.شرط، چر ه در صورت برقراری هرکتعریف شده شروط مختلفی تعریف نمود، 

انتخاب شده است و در صورتی که شروط ایجاد شده برقرار نباشد، چرخه به مرحله ای که نوع ارتباط با آن خروج 

هنگام ایجاد ارتباط با آیتم بعدی، از منو فوق، گزینه ی مرحله بر اساس شرط  برای ایجاد شرط، بنابراینهد رفت. اخو

 و برای خروج از تصمیم گیری اتوماتیک)عدم برقراری شروط(، خروج انتخاب میگردد. ؛انتخاب میشود

فقط برای  در منو فوق، خروج چندین آیتم و از گزینه ی یراب بر اساس شرط گزینه یاز لازم به ذکر است که  

 .میتوان استفاده نمود یک آیتم

 تعریف شرط

در صورتی که نوع ارتباط بر اساس شرط تصمیم گیری اتوماتیک و مرحله ی بعد، پس از ایجاد ارتباط بین آیتم 

 زیر باز میشود که در آن انتخاب میشود که در پنجرهروی پیکانِ ایجاد شده، دابل کلیک نموده، انتخاب شده باشد، 

 کدام پارامتر چرخه به آن مرحله خواهد رفت.برای صورت برقراری شرط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 14شکل 

 به ترتیب زیر عمل میشود: 14شکل  پنجرهبرای تنظیمات 

 در این قسمت مسیر حرکت پیکان انتخاب شده نمایش داده میشود. (1

پارامتر انتخاب برای که ذکر گردید، در صورت برقراری شرایط ورد نظر انتخاب میگردد. همانگونه پارامتر م (2

 )مرحله بعد( خواهد رفت. 1شده، چرخه به مرحله ی مشخص شده در قسمت 
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بدیت ،انتخاب میشود  میان پارامتر انتخاب شده و مرحله ی قبلنوع ارتباط قسمت از منو موجود در این  (3

 چرخه به مرحله ی قید شده در قسمت یک برود. صورت برقراری چه رابطه ایترتیب که در 

اضافه شود. به عنوان  پنجرهگفتنی است با توجه به اپراتور انتخاب شده ، ممکن است فیلدهای دیگری به 

 اضافهانتخاب شود، یک فیلد جهت وارد کردن مقدار مورد نظر « بزرگتر» 15ر صورتی که مانند شکل مثال د

 واهد شدخ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 15شکل 

با کلیک روی دکمه ی  شرط تعریف شده، ذخیره خواهد شد.

 گیری کاربرتصمیم .3-1

جاد نمود که کاربر مورد نظر در خصوص روند ادامه ی چرخه یبا استفاده از این آیتم در چرخه، میتوان مرحله ای ا

 گیری نماید. تصمیم

 توان متن را ویرایش نمود. روی متن  پیش فرض داخل آن، می پس از قرار دادن آیتم از این نوع، با کلیک

 

 

 16شکل 
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 تنظیمات:

برای انجام تنظیمات آیتم انتخاب شده باز خواهد  17مطابق شکل  ایپنجرهبا دابل کلیک روی حاشیه ی آیتم 

 شد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 17شکل 

 :دارای دو سربرگ میباشد پنجرههمانگونه که مشاهده میشود این 

 سربرگ تنظیمات مرحله

 در این سربرگ تنظیمات عملکردی آیتم انتخاب شده تعیین می شود.

)عملکردی مشابه دابل کلیک روی عنوان آیتم را دارد که پیش از این . در این قسمت عنوان مرحله ثبت میگردد .1

 ذکر گردید(

این مرحله از چرخه، پیشرفت  اگر درو در صورتی که چرخه ی تاییدیه ی پیشرفت فعالیت دارای روکش باشد،  .2

 ست فعال گردد.گیرد، این گزینه لازم اوارد شده لازم است مورد تایید رسمی قرار ب

اگر در این مرحله از چرخه، پیشرفت  و در صورتی که چرخه ی تاییدیه ی پیشرفت فعالیت دارای روکش باشد، .3

، این گزینه ایانی برای پیشرفت ثبت شده استو این تایید پوارد شده لازم است مورد تایید رسمی قرار بگیرد 

 لازم است فعال گردد.

 میباشد. 5در شکل  6قسمت مشابه قسمت  نای .4
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 سربرگ دسترسی ها

م میشود انجا قلم کاریتنظیمات این سربرگ کاملا مشابه تنظیمات سربرگ دسترسی ها برای آیتم مرحله تائیدیه 

وجود  در تائید قلم کاری( 1در آن دسترسی بر اساس دیسیپلین )مورد که پیش از این ذکر گردید، با این تفاوت که 

 ندارد

 اتصال به مراحل بعدی

، برای اتصال هر آیتم، به شوددر اطراف آن مشاهده میبا قرار گرفتن نشانگر ماوس روی هر آیتم، چهار نقطه 

نظر روی آیتم بعدی و رها کردن آن ی مورد آیتم بعدی، روی یکی از نقاط مذکور کلیک کرده و با کشیدن تا نقطه

(drag and drop پیکانی ایجاد خواهد شد که روی آن عبارت ، )«با دابل   درج شده است.« بر اساس شرط

 باز خواهد شد 18مطابق شکل  ایپنجرهفوق پیکان کلیک روی 

 

 

 

 

 

 

 

 18شکل 

 در این قسمت مسیر حرکت پیکان انتخاب شده نمایش داده میشود. (1

این عنوان هنگام انتخاب کاربر از میان تصمیم های موجود، به در این قسمت عنوان تصمیم ثبت میگردد.  (2

 این قسمت را حین اجرای چرخه نمایش میدهد( 19)شکل  .عنوان یکی از موارد تصمیم نمایش داده میشود

 توان توضیحاتی در خصوص تصمیم انتخاب شده درج نموددر این قسمت می (3

 کمه ذخیره، تغیرات ثبت خواهند شدتکمیل اطلاعات فوق با کلیک روی دپس از 
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 19شکل 

هنگام اجرای چرخه، تصمیمات تعریف شده برای کاربر در یک  نیز مشاهده می شود، 19همانگونه که در شکل 

 منو نمایش داده می شود که کاربر میتوتند تصمیم مورد نظر خود را انتخاب نماید.

 تائید موازی .4-1

ی )برای انجام کاری تأییدیه در صورتی که برای رفتن به مرحله ای از چرخه نیاز به تعداد معینی از تأیید باشد

 چند نفر مورد نیاز باشد.(، از آیتم تأیید موازی استفاده میگردد.

 ا ویرایش نمود. توان متن رپیش فرض داخل آن، می یتم از این نوع، با کلیک روی متنپس از قرار دادن آ

 

 

 20شکل 
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 اتصال به مراحل قبلی و بعدی

 نحوه ی اتصال این آیتم با مراحل قبلی و بعدی، همانند مرحله تائیدیه قلم کاری میباشد.

 تنظیمات:

انجام تنظیمات آیتم انتخاب شده باز خواهد  برای ،20شکل مطابق  ،ایپنجرهبا دابل کلیک روی حاشیه ی آیتم 

 شد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 21شکل 

 سربرگ تنظیمات مرحله

 در سربرگ تنظیمات مرحله: 20مطابق شکل 

)عملکردی مشابه دابل کلیک روی عنوان آیتم را دارد که پیش از  در این قسمت عنوان مرحله ثبت میگردد. .1

 این ذکر گردید(

اگر در این مرحله از چرخه، پیشرفت  و در صورتی که چرخه ی تاییدیه ی پیشرفت فعالیت دارای روکش باشد، .2

 وارد شده لازم است مورد تایید رسمی قرار بگیرد، این گزینه لازم است فعال گردد.
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اگر در این مرحله از چرخه، پیشرفت  و در صورتی که چرخه ی تاییدیه ی پیشرفت فعالیت دارای روکش باشد، .3

، این گزینه تایید پایانی برای پیشرفت ثبت شده استاین وارد شده لازم است مورد تایید رسمی قرار بگیرد و 

 لازم است فعال گردد.

 میباشد. 5در شکل  6این قسمت مشابه قسمت  .4

 .حداقل تأیید مورد نیاز برای رفتن به مرحله بعد در این قسمت درج میگردد تعداد .5

 .حداقل رد مورد نیاز برای بازگشت به مرحله قبل در این قسمت درج میگردد تعداد .6

 سربرگ مسیرهای تایید

در این سربرگ به مسیرهای تائید برای گرفتن تائید افراد مختلف لازم است مسیرهای تائید تعریف گردند؛ تعریف 

 :ترتیب زیر انجام میشود

 

 

 

 

 

 

 

 

 22شکل 

باز  22پنجره ای مطابق شکل   ، ابتدا با کلیک رویبرای تعریف هر مسیر لازم این مراحل انجام شود

  خواهد شد:
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 23شکل 

 در این قسمت عنوان مسیر مورد نظر نوشته میشود. -1

در این قسمت از میان نقش های موجود نقش های مورد نظر )که تائیدیه ی آنها مورد نیاز است( به ترتیب  -2

 زیر برای این مسیر انتخاب میشوند:

تخصیص نیافته(، نقش مورد نظر را انتخاب نموده سپس با کلیک  در ستون سمت راست )نقشهای -1-2

روی  منتقل خواهد شد. ، آن نقش به ستون سمت چپ )نقشهای تخصیص یافته(

 لازم باشد همه ی نقشهای موجود به مسیر مورد نظر تخصیص یابند، کافیست روی درصورتی که  -2-2

 کلیک شود.

و  .ه میشوداستفاد برای حذف نقشهای تخصیص یافته از  -3-2

سپس با کلیک روی دکمه ی  مسیر تائید ایجاد خواهد شد. 
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 سربرگ دسترسی ها

م میشود انجا قلم کاریتنظیمات این سربرگ کاملا مشابه تنظیمات سربرگ دسترسی ها برای آیتم مرحله تائیدیه 

وجود  در تائید قلم کاری( 1، با این تفاوت که در آن دسترسی بر اساس دیسیپلین )مورد که پیش از این ذکر گردید

 ندارد

 سربرگ تنظیمات رخدادها

انجام  قلم کاریتنظیمات این سربرگ کاملا مشابه تنظیمات سربرگ تنظیمات رخدادها برای آیتم مرحله تائیدیه 

 میشود که پیش از این ذکر گردید.

 

 به هر تعداد نقش میتوان به یک مسیر اختصاص داد، اما به محض

قرار دارد،آن مسیر تائید  تائید و یا رد توسط یک کاربر که در آن نقش ها

د شده محسوب میشود. به بیان دیگر، پس از تائید و یا رد یکی از و یا ر

 امکان تائید و یا رد برای سایر نقش ها وجود نخواهد داشت.آنها، 

  با تعریف هر مسیر، کاربرانی که برای پروژه ی انتخاب شده، در

را مشاهده  آن نقش)ها( قرار دارند، در کارتابلشان قلم کاری

 خواهند نمود که امکان رد و یا تائید آن را خواهند داشت.

 منظور از حداقل تعداد تأیید و حداقل تعداد  رد، حداقل تعداد

 مسیرهای تأیید شده و یا حداقل تعداد مسیرهای رد شده میباشد.
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 پویاتائید موازی  .5-1

این آیتم نیز مانند آیتم تأیید موازی هنگامی استفاده میگردد که برای رفتن به مرحله ی بعد در چرخه نیاز به تعداد 

مشخصی تأیید باشد؛ تفاوت این آیتم با تأیید موازی در این است که در صورتی که در سربرگ دسترسی ها، یک 

باشد، میتواند تعیین کند که نیاز به تأیید و یا رد توسط چه نقش « save conditions»نقش دارای دسترسی 

 هایی میباشد.

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 23شکل 

می تواند از میان آنها انتخاب  نقشی که دارای دسترسی مذکور است، کاربرمسیرهای تعریف شده که  24شکل 

 نماید را هنگام اجرای چرخه نشان می دهد.
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 24شکل 

 توان متن را ویرایش نمود. پس از قرار دادن آیتم از این نوع، با کلیک روی متن پیش فرض داخل آن، می

 اتصال به مراحل قبلی و بعدی

 میباشد. قلم کارینحوه ی اتصال این آیتم با مراحل قبلی و بعدی، همانند مرحله تائیدیه 

 تنظیمات:

انجام تنظیمات آیتم  برای تائید موازی، در قسمت 20 شکلمطابق  ،ایپنجرهبا دابل کلیک روی حاشیه ی آیتم 

 انتخاب شده باز خواهد شد.

 سربرگ تنظیمات مرحله

 تکمیل میگردد.همانند تائید موازی 

 سربرگ مسیرهای تایید

 همانند تائید موازی تکمیل میگردد.

 سربرگ دسترسی ها

همانگونه که ذکر گردید، در این سربرگ علاوه بر دسترسی های موجود که در آیتم های دیگر ذکر گردید، یک 

شود، کاربر آن نقش  وجود دارد، در صورتی که این دسترسی به نقشی داده save conditionدسترسی با عنوان 

 این امکان را خواهد داشت که تعیین نماید فعالیت برای چه نقش هایی ارسال شود.

، با م میشود که پیش از این ذکر گردید، انجا قلم کاریمرحله تائیدیه نحوه ی ایجاد و یا حذف دسترسی همانند 

 وجود ندارد م کاری(در تائید قل 1این تفاوت که در آن دسترسی بر اساس دیسیپلین )مورد 
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 دوربرگردان .6-1

همچنین  بازگردد.خود ی قبلاز این آیتم هنگامی استفاده میگردد که نیاز باشد برای بازبینی و یا اصلاح به مرحله ی 

ربرگردان خارج شده و به مرحله ی واین امکان وجود دارد که در صورتی که به موارد مذکور نیازی نباشد، از حالت د

 بعدی چرخه برود.

 

 

 25شکل 

 توان متن را ویرایش نمود. پس از قرار دادن آیتم از این نوع، با کلیک روی متن پیش فرض داخل آن، می

 اتصال به مراحل قبلی و بعدی

 ،شودمشاهده می و انتهای پیکان جلوقسمت در با قرار گرفتن نشانگر ماوس روی آیتم، دو نقطه 

و از انتهای پیکان برای  نیز مشاهده میشود، از جلوی پیکان برای ورود به دوربرگردان 26ه در شکل همانگونه ک

 خروج از دوربرگردان استفاد میگردد. 

با ورود به آیتم دوربرگردان، حین اجرای چرخه، با تائید این مرحله، چرخه دوباره به مرحله ای که به آیتم 

 دوربرگردان وارد شده است باز خواهد گشت

لیک روی نقطه انتهای پیکان و کشیدن به سمت سایر آیتمهای موجود پنجره ای برای انتخاب نوع ارتباط باز با ک

 میباشد.« کامنت»و « مرحله ی قبل»خواهد شد که منوی آن دارای دو گزینه ی 
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 26شکل 

ای غیر از مرحله ی قبل از دوربرگردان  با انتخاب هر یک از موارد موجود در پنجره توع ارتباط، چرخه به مرحله

 )به بیان دیگر از دوربرگردان خارج خواهد شد.( خواهد رفت

وارد دوربرگدان شده است، بنابراین با تائید مرحله ی دوربرگردان، « 1»، مرحله 26برای مثال با توجه به شکل 

خواهد رفت، و با « 2»چرخه به مرحله ی باز خواهد گشت؛ و با رد مرحله دور برگردان، « 1»چرخه به مرحله ی 

 از چرخه خواهد شد.« 3»انتخاب کامنت در مرحله ی دور برگردان، وارد مرحله ی 

 تنظیمات:

ات آیتم انتخاب شده باز خواهد شد که در آن سه برای انجام تنظیمای پنجره ،با دابل کلیک روی حاشیه ی آیتم

 ت رخداد ها وجود دارد.سربرگ تنظیمات مرحله، دسترسی ها و تنظیما

 سربرگ تنظیمات مرحله

انجام میشود  تصمیم گیری کاربرتنظیمات این سربرگ کاملا مشابه تنظیمات سربرگ تنظیمات مرحله برای آیتم 

 که پیش از این ذکر گردید.
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 سربرگ دسترسی ها

م میشود انجا قلم کاریه مرحله تائیدیتنظیمات این سربرگ کاملا مشابه تنظیمات سربرگ دسترسی ها برای آیتم 

وجود  در تائید قلم کاری( 1، با این تفاوت که در آن دسترسی بر اساس دیسیپلین )مورد که پیش از این ذکر گردید

 ندارد

 سربرگ تنظیمات رخدادها

انجام  قلم کاریتائیدیه  مرحلهتنظیمات این سربرگ کاملا مشابه تنظیمات سربرگ تنظیمات رخدادها برای آیتم 

 میشود که پیش از این ذکر گردید.

 

 صورت وضعیت .2

همچنین  .گرددیاستفاده م تائید آن صورت وضعیت های دریافت شده و مراحلثبت  یبرا صورت وضعیتاز چرخه 

، به بیان دیگر، ممکن است امکان ویرایش ممکن است در جریان چرخه، بخشی از مبلغ صورت وضعیت تائید گردد

 .به نقش )هایی( داده شود مبلغ صورت وضعیت

 یهاتمیآ یدارا باشد،یم قرارداد کی صورت وضعیت هایثبت  یچرخه که برا نیا د،یکه ذکر گرد همانگونه

ی استفاده و نحوه ،«مرحله تائیدیه صورت وضعیت»گفتنی است بجز آیتم  .متفاوت است یمختلف با کارکردها

ی نام های مشابه، در چرخه هایی بات وضعیت، دقیقاٌ همانند آیتمصور عملکرد سایر آیتم های موجود برای چرخه ی

 عمومی می باشد. قلم کاری

ارائه  آیتم متمایز، مرحله تائیدیه صورت وضعیت، این یی استفادهبه نحوهمربوط  حاتیدر ادامه توضبنابراین 

 خواهد شد.

 مرحله تائیدیه صورت وضعیت .1-2

 نیدارند. با استفاده از ا صورت وضعیت یهاچرخه فیاستفاده را در تعر نیشتریبه طور معمول ب هاتمینوع از آ نیا

 د،یتائ قیبعد از طر یها، رفتن به مرحلهکه در آن بیترت نینمود به ا فیها را تعرنوع چرخه نیترساده توانیم تمیآ

 شودیانجام م یفعل یرد مرحله

 نمود.  شیرایمتن را و توانیفرض داخل آن، م شیپ متن یرو کینوع، با کل نیاز ا تمیاز قرار دادن آ پس

 1شکل 
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 اتصال به مراحل قبلی و بعدی

، برای اتصال هر آیتم، به شوددر اطراف آن مشاهده میبا قرار گرفتن نشانگر ماوس روی هر آیتم، چهار نقطه 

روی آیتم بعدی و رها کردن آن  ی مورد نظرآیتم بعدی، روی یکی از نقاط مذکور کلیک کرده و با کشیدن تا نقطه

(drag and dropپنجره ، )( باز خواهد شد، با مرحله قبل، مرحله بعدای برای انتخاب نوع ارتباط با آیتم مذکور )

 انتخاب نوع ارتباط مورد نظر، پیکانی ایجاد خواهد شد.

 2، آیتم 1آیتم  ازه ی بعد در مرحلنیاز باشد که  ، اگر)تصویر سمت چپ( 2به عنوان مثال در صورتی در شکل 

ای مانند آنچه پنجره 2،  و کشیدن آن به سمت آیتم 1ی نشان داده شده روی آیتم ایجاد شود، با کلیک روی نقطه

نوع ارتباط را مرحله بعد انتخاب نموده و با کلیک روی دکمه  نشان داده شده باز خواهد شد، در این پنجره 2در شکل 

 در همان جهت ایجاد خواهد شد. تایید پیکانی سبز رنگ 

، باید به ترتیب برگردد  1به آیتم و ،  امکان برگشت به مرحله قبل ایجاد شود 2در آیتم  همچنین اگر لازم باشد

 زیر عمل شود:

و انتخاب نوع ارتباط مرحله قبل. در نتیجه پیکان  1، کشیدن به سمت آیتم 2کلیک روی یکی از نقاط آیتم  .1

 شود.ایجاد می 1به سمت آیتم  2آیتم قرمز رنگی از 

 ی نهایی قابل مشاهده استی ایجاد شدهتصویر چرخه 2در سمت راست شکل 

 

 

 

 

 

 

 2شکل 
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 تنظیمات:

شود که دارای سه سربرگ باز می 3ای مانند شکل ، پنجرهی آیتم انتخاب شدهحاشیهبا دابل کلیک روی 

 است. برای تنظیمات مختلف برای آیتم مورد نظر

 سربرگ تنظیمات مرحله

 در این سربرگ تنظیمات عملکردی آیتم انتخاب شده تعیین می شود.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3شکل 

 در سربرگ تنظیمات مرحله: 3مطابق شکل 

انتخاب شده باشد( عنوان آیتم  مرحله بعددر صورتی که آیتم مورد نظر دارای مرحله بعدی باشد )نوع ارتباط  .1

 بعدی در این قسمت نمایش داده می شود.

انتخاب شده باشد( عنوان آیتم  مرحله قبلدر صورتی که آیتم مورد نظر دارای مرحله قبلی باشد )نوع ارتباط  .2

 قبل در این قسمت نمایش داده می شود.

صورت اگر در این مرحله از چرخه،  و دارای روکش باشد، صورت وضعیتدر صورتی که چرخه ی تاییدیه ی  .3

 لازم است مورد تایید رسمی قرار بگیرد، این گزینه لازم است فعال گردد. وضعیت



 
 

 3

2 

 های کاریراهنمای صفحه چرخه

صورت دارای روکش باشد، و اگر در این مرحله از چرخه،  صورت وضعیتدر صورتی که چرخه ی تاییدیه ی  .4

، این ثبت شده است صورت وضعیتبرای این تایید پایانی لازم است مورد تایید رسمی قرار بگیرد و  وضعیت

  گزینه لازم است فعال گردد.

گفتنی است در صورت فعال شدن این گزینه، مبلغی که در این مرحله از چرخه تائید میگردد، به عنوان  *

 مبلغ تائید شده ی صورت وضعیت در ستونی با این عنوان در صفحه ی صورت وضعیت ها درج میگردد

ورت وضعیت روکش درنظر گرفته شده باشد و در این مرحله از چرخه، تائید رسمی در صورتی که برای ص .5

 صورت وضعیت درج میگردد. برای روکشانجام میشود، در این قسمت عنوان مورد نظر 

در صورتی که برای صورت وضعیت روکش درنظر گرفته شده باشد و در این مرحله از چرخه، تائید رسمی  .6

 درج میگردد. برای درج در روکش صورت وضعیتمورد نظر  متنانجام میشود، در این قسمت 

 سربرگ دسترسی ها

 در این سربرگ دسترسی نقش ها به این مرحله از چرخه تعیین میگردد.
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 نقش مورد نظر انتخاب می شود. )نقش ها در بخش امنیت توسط کاربر مدیر پروژه برای هر پروژه تعریف میشوند( -1

با انتخاب هر آیتم از سمت راست و کلیک روی این دکمه، آیتم مورد نظر به سمت چپ منتقل شده و دسترسی آن  -2

 برای نقش انتخاب شده افزوده میشود.
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سمت چپ و کلیک روی این دکمه، آیتم مورد نظر به سمت راست منتقل شده و دسترسی آن  با انتخاب هر آیتم از -3

 از نقش انتخاب شده گرفته میشود.

با کلیک روی این دکمه تمام آیتم های سمت راست، به سمت چپ منتقل خواهد شد؛ بدین ترتیب نقش انتخاب  -4

 خه انجام دهد.شده، میتواند تمام اقدامات موجود را برای این مرحله از چر

با کلیک روی این دکمه تمام آیتم های سمت چپ، به سمت راست منتقل خواهد شد؛ بدین ترتیب تمام دسترسی  -5

 ها از نقش انتخاب شده گرفته میشود، و در واقع این مرحله از چرخه برای نقش غیرفعال خواهد شد.

قش، نقش )های( دیگری انتخاب شود و این امکان وجود دارد که پس از انجام تنظیمات دسترسی برای یک ن

  دسترسی های متناسب اعمال گردد.

 سربرگ تنظیمات رخدادها

 در این سربرگ تنظیمات عملیاتی آیتم انتخاب شده انجام می شود.

پس از آن برای هر اقدام مراحل زیر انجام  ابتدا لازم است اقدام مورد نظر از ستون سمت راست انتخاب شود.

  شود:می
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، سربرگ چرخه، و در بالای اقدام مورد  صورت وضعیتویرایش  بخشعناوین ثبت شده در این قسمت، در  -1

 مشخص شده است( 5)در شکل  نظر دیده میشوند و در واقع عنوانی برای اقدام مورد نظر میباشند.

، سربرگ چرخه، و در کنار اقدام مورد  بخش ویرایش صورت وضعیتعبارت وارد شده در این قسمت ، در  -2

 مشخص شده است( 5)در شکل نظر دیده میشود و در واقع این عبارت شرح اقدام مورد نظر میباشد. 
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 برای چرخه های پیشرفته و پیچیده استفاده میگردد. -3

 مشخص شده است( 5)در شکل  در این قسمت، از منوی موجود علامت اقدام مورد نظر تعیین میگردد. -4

ر صورت فعال شدن این گزینه برای هر اقدام، کاربر در این مرحله از چرخه در صورت انتخاب آن اقدام، د -5

 لازم است حتماً توضیحات را در قسمت نظر ثبت نماید. 

با فعال شدن این گزینه در این مرحله از چرخه و با انتخاب این اقدام درصد پیشرفت وارد شده توسط کاربران  -6

 ه و به عنوان پیشرفت واقعی فعالیت ثبت میگردد.پیشین تائید شد
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 .انجام شده ذخیره میگردند تما، با کلیک روی دکمه ی ذخیره، تنظیپس از تکمیل موارد مذکور در تمامی سربرگ ها
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 تائیدیه .3

صورت وجود ماژول  مانند ابلاغ قرارداد، برگذاری مناقصه )دردر صورتی که در بخش های دیگری از نرم افزار 

 خرید(، و پیش نویس قرارداد و غیره نیاز به چرخه باشد، از چرخه ی تائیدیه استفاده میگردد.

مرحله تائیدیه »تنها آیتم متفاوت با سایر چرخه ها، آیتم  در این نوع از چرخه نیز آیتم های متفاوتی وجود دارد که

 میباشد( عمومی قلم کاریشرح داده شده در چرخه ی ، همانند آیتم های )سایر آیتم هامی باشد. « ساده

 عملکرد و نحوه ی استفاده از این آیتم در ادامه ارائه خواهد شد.

 مرحله تائیدیه ساده .1-3

ی ها، رفتن به مرحلهها را تعریف نمود به این ترتیب که در آنترین نوع چرخهتوان سادهبا استفاده از این آیتم می

 شودی فعلی انجام میمرحله کامنتو یا  رد، تائیدبعد از طریق 

 توان متن را ویرایش نمود. پیش فرض داخل آن، می نوع، با کلیک روی متن پس از قرار دادن آیتم از این

 

 

 1شکل 

 اتصال به مراحل قبلی و بعدی

هر آیتم، به ، برای اتصال شوددر اطراف آن مشاهده میبا قرار گرفتن نشانگر ماوس روی هر آیتم، چهار نقطه 

ی مورد نظر روی آیتم بعدی و رها کردن آن آیتم بعدی، روی یکی از نقاط مذکور کلیک کرده و با کشیدن تا نقطه

(drag and dropپنجره ، )( باز خواهد مرحله قبل، مرحله بعدای برای انتخاب نوع ارتباط با آیتم مذکور )کامنت ،

 پیکانی ایجاد خواهد شد.شد، با انتخاب نوع ارتباط مورد نظر، 

ایجاد شود، با  2آیتم  بعد مرحلهدر چرخه ایجاد می شود، برای آنکه در  1، ابتدا آیتم 2به عنوان مثال در شکل 

نشان  4ای مانند آنچه در شکل پنجره 2، و کشیدن آن به سمت آیتم 1ی نشان داده شده روی آیتم کلیک روی نقطه

انتخاب نموده و با کلیک روی دکمه تایید پیکانی سبز  مرحله بعدنوع ارتباط را  پنجره داده شده باز خواهد شد، در این

 رنگ در همان جهت ایجاد خواهد شد. 

باشد و همچنین در صورت نیاز به ثبت ( 1)آیتم  مرحله قبلنیاز به امکان برگشت به  2همچنین اگر در آیتم 

 شود: ایجاد شود، باید به ترتیب زیر عمل 3آیتم  کامنت
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. در نتیجه پیکان مرحله قبلو انتخاب نوع ارتباط  1، کشیدن به سمت آیتم 2کلیک روی یکی از نقاط آیتم  -3

 شود.ایجاد می 1به سمت آیتم  2قرمز رنگی از آیتم 

در نتیجه پیکان زرد  کامنت.و انتخاب نوع ارتباط  3، کشیدن به سمت آیتم 2کلیک روی یکی از نقاط آیتم  -4

 شود.ایجاد می 3به سمت آیتم  2 رنگی از آیتم

 ی نهایی قابل مشاهده استی ایجاد شدهتصویر چرخه 2در سمت راست شکل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2شکل 

 تنظیمات:

شود که دارای دو سربرگ باز می 3ای مانند شکل ، پنجرهی آیتم انتخاب شدهحاشیهبا دابل کلیک روی 

 است.

 سربرگ تنظیمات مرحله

 مراحل قبلی و بعدی آیتم انتخاب شده نمایش داده میشود.در این سربرگ 
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 سربرگ دسترسی ها

 در این سربرگ دسترسی نقش ها به این مرحله از چرخه تعیین میگردد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 4شکل 

 میشوند(نقش مورد نظر انتخاب می شود. )نقش ها در بخش امنیت توسط کاربر مدیر پروژه برای هر پروژه تعریف  -1

با انتخاب هر آیتم از سمت راست و کلیک روی این دکمه، آیتم مورد نظر به سمت چپ منتقل شده و دسترسی آن  -2

 برای نقش انتخاب شده افزوده میشود.
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با انتخاب هر آیتم از سمت چپ و کلیک روی این دکمه، آیتم مورد نظر به سمت راست منتقل شده و دسترسی آن  -3

 گرفته میشود.از نقش انتخاب شده 

با کلیک روی این دکمه تمام آیتم های سمت راست، به سمت چپ منتقل خواهد شد؛ بدین ترتیب نقش انتخاب  -4

 شده، میتواند تمام اقدامات موجود را برای این مرحله از چرخه انجام دهد.

تمام دسترسی  با کلیک روی این دکمه تمام آیتم های سمت چپ، به سمت راست منتقل خواهد شد؛ بدین ترتیب -5

 ها از نقش انتخاب شده گرفته میشود، و در واقع این مرحله از چرخه برای نقش غیرفعال خواهد شد.

این امکان وجود دارد که پس از انجام تنظیمات دسترسی برای یک نقش، نقش )های( دیگری انتخاب شود و دسترسی 

  های متناسب اعمال گردد.

 ی اطلاعاتی مهندسیگونه .4

جمع امکان رخه برای ثبت پیشرفت فیزیکی و مالی اقلام کاری از نوع مهندسی استفاده میشود. همچنین از این چ

امکان الصاق مدارک به مرسوله، امکان چرخش داخلی آوری مدارک مربوطه و گردش آن در مراحل مختلف چرخه، و نیز 

 .مراحل مورد نظر از چرخه و امکان ارجاع اتوماتیک وجود دارد

مرحله »با این وجود تنها آیتم متفاوت با سایر چرخه ها، آیتم ؛ چرخه نیز دارای آیتمهای متفاوت میباشد این نوع

)سایر آیتم می باشد که عملکرد و نحوه ی استفاده از این آیتم در ادامه ارائه خواهد شد.. « تائیدیه مدرک مهندسی

 میباشد( عمومیقلم کاری ، همانند آیتم های شرح داده شده در چرخه ی ها

 ک مهندسیرمرحله تائیدیه مد .1-5

ی ها، رفتن به مرحلهها را تعریف نمود به این ترتیب که در آنترین نوع چرخهتوان سادهبا استفاده از این آیتم می

 شودی فعلی انجام میمرحله کامنتو یا  رد، تائیدبعد از طریق 

 توان متن را ویرایش نمود. پیش فرض داخل آن، می پس از قرار دادن آیتم از این نوع، با کلیک روی متن
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 اتصال به مراحل قبلی و بعدی

، برای اتصال هر آیتم، به شوددر اطراف آن مشاهده میبا قرار گرفتن نشانگر ماوس روی هر آیتم، چهار نقطه 

روی آیتم بعدی و رها کردن آن ی مورد نظر آیتم بعدی، روی یکی از نقاط مذکور کلیک کرده و با کشیدن تا نقطه

(drag and dropپنجره ، ) باز خواهد  )مرحله بعد، مرحله قبل، کامنت( ای برای انتخاب نوع ارتباط با آیتم مذکور

 شد، با انتخاب نوع ارتباط مورد نظر، پیکانی ایجاد خواهد شد.

شد و همچنین در صورت نیاز به ثبت با( 1)آیتم  مرحله قبلنیاز به امکان برگشت به  2همچنین اگر در آیتم 

 ایجاد شود، باید به ترتیب زیر عمل شود: 3آیتم  کامنت

. در نتیجه پیکان مرحله قبلو انتخاب نوع ارتباط  1، کشیدن به سمت آیتم 2کلیک روی یکی از نقاط آیتم  -5

 شود.ایجاد می 1به سمت آیتم  2قرمز رنگی از آیتم 

در نتیجه پیکان زرد  کامنت.و انتخاب نوع ارتباط  3، کشیدن به سمت آیتم 2کلیک روی یکی از نقاط آیتم  -6

 شود.ایجاد می 3به سمت آیتم  2رنگی از آیتم 

 ی نهایی قابل مشاهده استی ایجاد شدهتصویر چرخه 2در سمت راست شکل 
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 تنظیمات:

شود که دارای سه سربرگ باز می 3ای مانند شکل ، پنجرهی آیتم انتخاب شدهحاشیهبا دابل کلیک روی 

 است.

 سربرگ تنظیمات مرحله

 در این سربرگ تنظیمات عملکردی آیتم انتخاب شده تعیین می شود.
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انتخاب شده باشد( عنوان  مرحله بعددر صورتی که آیتم مورد نظر دارای مرحله بعدی باشد )نوع ارتباط  -1

 آیتم بعدی در این قسمت نمایش داده می شود.

انتخاب شده باشد( عنوان  مرحله قبلدر صورتی که آیتم مورد نظر دارای مرحله قبلی باشد )نوع ارتباط  -2

 آیتم قبل در این قسمت نمایش داده می شود.

و یا « یشرفت مالیپمیزان »، «یشرفت فیزیکیپمیزان »در صورتی که در این قسمت برای هریک از  -3

پر شده باشد، هنگامی که کاربر، این مرحله از چرخه را تائید نماید، « یشرفت صورت وضعیتپمیزان »

 شود.به صورت خودکار مقدار ثبت شده در این قسمت به عنوان پیشرفت در نظر گرفته می

و یا « یشرفت مالیپمیزان »، «فت فیزیکییشرپمیزان »در صورتی که در این قسمت برای هریک از  -4

پر شده باشد، کاربر در این مرحله از چرخه، لازم است مقدار پیشرفت « یشرفت صورت وضعیتپمیزان »

 هر یک را ثبت نماید.

در صورتی که این گزینه فعال شود، با تائید این مرحله از چرخه، مقدار پیشرفت )های( ثبت شده تائید  -5

 خواهند شد.

قسمت با کلیک روی منوی موجود ، ردیف های تعریف شده برای روشهای محاسبه ی پیشرفت  در این -6

نمایش داده میشوند. درصورت انتخاب یکی از موارد ، هنگام رسیدن چرخه به این مرحله، می توان در 

ی فضای کار ، برای قلم کاری موردنظر در سربرگ تنظیمات عمومی، سربرگ زمانبندی مراحل، صفحه

از چرخه را با توجه به نحوه محاسبه پیشرفت زمانی انتخاب  ان برنامه ریزی شده برای این مرحلهزم

 مقایسه نمود. با زمان رخ دادن واقعی آنشده 

میتواند اقدام به  کاربر مدیر پروژههنگامی که چرخه به این مرحله میرسد،  با فعال نمودن این گزینه، -7

الصاق نمودن این مدرک به مرسوله نماید. الصاق نمودن مدرک به مرسوله به دو شیوه امکان پذیر 

 است

چرخه ی رکی که برای این صفحه میتوان )یک یا چند( مد در صفحه ی لیست مرسوله ها؛ در الف(

 آنها گزینه ی مذکور فعال شده باشد را به مرسوله الصاق نمود

تمام مدارک  مهندسی که چرخه ی آنها آغاز شده باشد مشاهده میشود،  لیست MDRدر صفحه ی ب( 

با انتخاب )یک یا چند( مدارکی که برای چرخه ی آنها گزینه ی مذکور فعال شده باشد، و کیلک روی 

،  دکمه ی میتوان مرسوله ای حاوی مدارک منتخب ایجاد نمود

که این مرحله از چرخه به  یکاربرهنگامی که چرخه به این مرحله میرسد،  با فعال نمودن این گزینه، -8

باشد که نحوه ی تخصیص  CanInternalRefer)دارای دسترسی نقش او اختصاص داده شده باشد

 ارجاع داخلینماید.  صورت داخلیمدرک به  ارجاعمیتواند اقدام به ، آن در قسمت بعد ذکر خواهد شد(

 :مکان پذیر استای زیر مدرک به شیوه 
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با کلیک روی قلم کاری مورد نظر، و  MDRصفحه های کارتابل، فضای کار و یا  در هریک از الف(

، «مشخصات تخصصی قلم کاری»سپس کلیک روی دکمه ی ویرایش، در بخش پایین سربرگ 

 .سربرگ ارجاعات مشاهده میشود که در آن قسمت میتوان اقدام به ایجاد ارجاع داخلی جدید نمود

بر  و هنگامی که چرخه به این مرحله می رسد، مدرک به صورت خودکار با فعال نمودن این گزینه، -9

، ی موجود در ماتریس ارجاعمدیران دیسیپلین هابه اساس ماتریس ارجاع انتخاب شده برای مدرک، 

 . خواهد شد ارجاع

برای مدرک تعیین  MDRدر صفحه ی  گفتنی است لازم است ماتریس ارجاع مورد نظر را یک بار

 نمود.

باز  4با کلیک روی دکمه ی صفحه ای مطابق شکل  صفحه پس از انتخاب مدرک مورد نظر ،این در 

 خواهد شد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4شکل 

 در صورت فعال نمودن این گزینه،تمامی دیسیسپلین های موجود انتخاب خواهند شد. (1

فعال نشده باشد(، از  1نباشد)قسمت شماره ی  در صورتی نیازی به فعال نمودن تمامی دیسیپلینها (2

 لیست دیسپلینهای موجود ، موارد مورد نظر انتخاب  می شوند.

سپس با کلیک روی دکمه ی  ماتریس ارجاع ایجاد خواهد شد
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 سربرگ دسترسی ها

 در این سربرگ دسترسی نقش ها به این مرحله از چرخه تعیین میگردد.
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و بر  با توجه به دیسیپلین مدرک،هنگام اجرای چرخه, دسترسی به این مرحله ، فعال شدن این گزینهدر صورت  -1

در این فرم به نقشهای متناظر دیسیپلینها داده شده است )در ادامه نحوه ی تنظیم دسترسی اساس دسترسی هایی که 

  برای نقش ها شرح داده خواهد شد( انجام خواهد شد.

باشد، و نقش متناظر برای این دیسیپلین، با توجه به  Electricalبه عنوان مثال در صورتی که دیسیپلین مدرک 

، کارشناس کنترل پروژه باشد، هنگام اجرای چرخه، این مدرک وارد کارتابل کارشناس کنترل پروژه خواهد 5شکل 

 ود.خواهد ب 5شکل بق شد، و کاربر نقش مذکور دارای دسترسی های تخصیص داده شده مطا

 نقش مورد نظر انتخاب می شود. )نقش ها در بخش امنیت، توسط کاربر مدیر پروژه، برای هر پروژه تعریف میشوند( -2

با انتخاب هر آیتم از سمت راست و کلیک روی این دکمه، آیتم مورد نظر به سمت چپ منتقل شده و دسترسی آن  -3

 برای نقش انتخاب شده افزوده میشود.

نتخاب هر آیتم از سمت چپ و کلیک روی این دکمه، آیتم مورد نظر به سمت راست منتقل شده و دسترسی آن با ا -4

 از نقش انتخاب شده گرفته میشود.

با کلیک روی این دکمه تمام آیتم های سمت راست، به سمت چپ منتقل خواهد شد؛ بدین ترتیب نقش انتخاب  -5

 این مرحله از چرخه انجام دهد. شده، میتواند تمام اقدامات موجود را برای
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با کلیک روی این دکمه تمام آیتم های سمت چپ، به سمت راست منتقل خواهد شد؛ بدین ترتیب تمام دسترسی  -6

 ها از نقش انتخاب شده گرفته میشود، و در واقع این مرحله از چرخه برای نقش غیرفعال خواهد شد.

دسترسی برای یک نقش، نقش )های( دیگری انتخاب شود و دسترسی این امکان وجود دارد که پس از انجام تنظیمات 

 های متناسب اعمال گردد.

که ویژه ی چرخه های کاری قلم کاری  می باشد CanInternalReferنکته مهم در این قسمت دسترسی  *

است که این دسترسی به نقش آنها داده دسترسی به ایجاد ارجاع داخلی تنها برای کاربرانی امکانپذیر ، مهندسی است

 شده باشد.

 سربرگ تنظیمات رخدادها

 در این سربرگ تنظیمات عملیاتی آیتم انتخاب شده انجام می شود.

پس از آن برای هر اقدام مراحل زیر انجام  ابتدا لازم است اقدام مورد نظر از ستون سمت راست انتخاب شود.

  شود:می
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عناوین ثبت شده در این قسمت، در صفحه ویرایش قلم کاری ، سربرگ چرخه، و در بالای اقدام مورد نظر  -1

 مشخص شده است( 5)در شکل باشند. شوند و در واقع عنوانی برای اقدام مورد نظر میدیده می

ام مورد نظر عبارت وارد شده در این قسمت ، در صفحه ویرایش قلم کاری ، سربرگ چرخه، و در کنار اقد -2

 مشخص شده است( 5)در شکل دیده میشود و در واقع این عبارت شرح اقدام مورد نظر میباشد. 

 برای چرخه های پیشرفته و پیچیده استفاده میگردد. -3

 مشخص شده است( 5)در شکل  در این قسمت، از منوی موجود علامت اقدام مورد نظر تعیین میگردد. -4

ای هر اقدام، کاربر در این مرحله از چرخه در صورت انتخاب آن اقدام، در صورت فعال شدن این گزینه بر -5

 لازم است حتماً توضیحات را در قسمت نظر ثبت نماید. 

با فعال شدن این گزینه در این مرحله از چرخه و با انتخاب این اقدام درصد پیشرفت وارد شده توسط کاربران  -6

 الیت ثبت میگردد.پیشین تائید شده و به عنوان پیشرفت واقعی فع

 گونه اطلاعاتی خرید .5

استفاده میشود. همچنین امکان جمع  خریداز این چرخه برای ثبت پیشرفت فیزیکی و مالی اقلام کاری از نوع 

امکان ثبت اطلاعات تمام مراحل دش آن در مراحل مختلف چرخه، وجود دارد. گفتنی است آوری مدارک مربوطه و گر

دسترسی ثبت  کهخرید از تعین کالای مورد نیاز تا دریافت آن در محل، برای قلم کاری هایی از نوع خرید وجود دارد 

 نقش های مختلف در چرخه میباشد.قابل تفویض به هر مرحله، اطلاعات 
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نمایی از فرم ویرایش قلم کاری از نوع خرید را نشان می دهد که در آن سربرگ مشخصات تخصصی  1شکل 

قلم کاری نمایش داده شده است، همانگونه که مشاهده می شود این سربرگ خود دارای سربرگ های متعدد در 

که  طورستورخرید و ...( که همانو د MRبخش پایین میباشد )از جمله جزئیات تدارک، انتخاب تأمین کننده، و نسخ 

رد و امکان تخصیص و یا عدم تخصیص یذکر شد این بخش ها تمامی فرآیند خرید را از آغاز تا پایان در بر میگ

 برای نقش های پروژه در چرخه وجود دارد. دسترسی نمایش، ثبت اطلاعات و یا ویرایش هر قسمت،

مرحله  »با این وجود تنها آیتم متفاوت با سایر چرخه ها، آیتم د؛ این نوع چرخه نیز دارای آیتمهای متفاوت میباش

، )سایر آیتم هامی باشد که عملکرد و نحوه ی استفاده از این آیتم در ادامه ارائه خواهد شد.. « دیخر تمیآ هیدییتا

 میباشد( قلم کاری عمومیهمانند آیتم های شرح داده شده در چرخه ی 

 آیتم خریدمرحله تائیدیه  .1-5

ی ها، رفتن به مرحلهها را تعریف نمود به این ترتیب که در آنترین نوع چرخهتوان سادهبا استفاده از این آیتم می

 شودی فعلی انجام میمرحله کامنتو یا  رد، تائیدبعد از طریق 

 نمود. توان متن را ویرایش پس از قرار دادن آیتم از این نوع، با کلیک روی متن پیش فرض داخل آن، می

 

 

 2شکل 

 اتصال به مراحل قبلی و بعدی

، برای اتصال هر آیتم، به شوددر اطراف آن مشاهده میبا قرار گرفتن نشانگر ماوس روی هر آیتم، چهار نقطه 

ی مورد نظر روی آیتم بعدی و رها کردن آن آیتم بعدی، روی یکی از نقاط مذکور کلیک کرده و با کشیدن تا نقطه

(drag and dropپنجره ، ) ای برای انتخاب نوع ارتباط با آیتم مذکور )مرحله بعد، مرحله قبل، کامنت(  باز خواهد

 شد، با انتخاب نوع ارتباط مورد نظر، پیکانی ایجاد خواهد شد.

باشد و همچنین در صورت نیاز به ثبت ( 1)آیتم  مرحله قبلنیاز به امکان برگشت به  2همچنین اگر در آیتم 

 ایجاد شود، باید به ترتیب زیر عمل شود: 3آیتم  کامنت

. در نتیجه پیکان مرحله قبلو انتخاب نوع ارتباط  1، کشیدن به سمت آیتم 2کلیک روی یکی از نقاط آیتم  -7

 شود.ایجاد می 1به سمت آیتم  2قرمز رنگی از آیتم 

در نتیجه پیکان زرد  کامنت.ط و انتخاب نوع ارتبا 3، کشیدن به سمت آیتم 2کلیک روی یکی از نقاط آیتم  -8

 شود.ایجاد می 3به سمت آیتم  2رنگی از آیتم 
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 ی نهایی قابل مشاهده استی ایجاد شدهتصویر چرخه 3در سمت راست شکل 
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 تنظیمات:

سربرگ شود که دارای سه باز می 3ای مانند شکل ، پنجرهی آیتم انتخاب شدهحاشیهبا دابل کلیک روی 

 است.

 سربرگ تنظیمات مرحله

 در این سربرگ تنظیمات عملکردی آیتم انتخاب شده تعیین می شود.

 

 

 

 

 



 
 

 4

8 

 های کاریراهنمای صفحه چرخه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4شکل 

انتخاب شده باشد( عنوان  مرحله بعددر صورتی که آیتم مورد نظر دارای مرحله بعدی باشد )نوع ارتباط  -1

 آیتم بعدی در این قسمت نمایش داده می شود.

انتخاب شده باشد( عنوان  مرحله قبلدر صورتی که آیتم مورد نظر دارای مرحله قبلی باشد )نوع ارتباط  -2

 آیتم قبل در این قسمت نمایش داده می شود.

و یا « یشرفت مالیپمیزان »، «یشرفت فیزیکیپمیزان »در صورتی که در این قسمت برای هریک از  -3

هنگامی که کاربر، این مرحله از چرخه را تائید نماید،  پر شده باشد،« یشرفت صورت وضعیتپمیزان »

 شود.به صورت خودکار مقدار ثبت شده در این قسمت به عنوان پیشرفت در نظر گرفته می

و یا « یشرفت مالیپمیزان »، «یشرفت فیزیکیپمیزان »در صورتی که در این قسمت برای هریک از  -4

ربر در این مرحله از چرخه، لازم است مقدار پیشرفت پر شده باشد، کا« یشرفت صورت وضعیتپمیزان »

 هر یک را ثبت نماید.

در صورتی که این گزینه فعال شود، با تائید این مرحله از چرخه، مقدار پیشرفت )های( ثبت شده تائید  -5

 خواهند شد.

در این قسمت با کلیک روی منوی موجود ، ردیف های تعریف شده برای روشهای محاسبه ی پیشرفت  -6

نمایش داده میشوند. درصورت انتخاب یکی از موارد ، هنگام رسیدن چرخه به این مرحله، می توان در 
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ی فضای کار ، برای قلم کاری موردنظر در سربرگ تنظیمات عمومی، سربرگ زمانبندی مراحل، صفحه

نی انتخاب از چرخه را با توجه به نحوه محاسبه پیشرفت زما زمان برنامه ریزی شده برای این مرحله

 مقایسه نمود. با زمان رخ دادن واقعی آنشده 

 سربرگ دسترسی ها

 در این سربرگ دسترسی نقش ها به این مرحله از چرخه تعیین میگردد.
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 نقش مورد نظر انتخاب می شود. )نقش ها در بخش امنیت توسط کاربر مدیر پروژه برای هر پروژه تعریف میشوند( -1

انتخاب هر آیتم از سمت راست و کلیک روی این دکمه، آیتم مورد نظر به سمت چپ منتقل شده و دسترسی آن با  -2

 برای نقش انتخاب شده افزوده میشود.

با انتخاب هر آیتم از سمت چپ و کلیک روی این دکمه، آیتم مورد نظر به سمت راست منتقل شده و دسترسی آن  -3

 از نقش انتخاب شده گرفته میشود.
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با کلیک روی این دکمه تمام آیتم های سمت راست، به سمت چپ منتقل خواهد شد؛ بدین ترتیب نقش انتخاب  -4

 شده، میتواند تمام اقدامات موجود را برای این مرحله از چرخه انجام دهد.

با کلیک روی این دکمه تمام آیتم های سمت چپ، به سمت راست منتقل خواهد شد؛ بدین ترتیب تمام دسترسی  -5

 ها از نقش انتخاب شده گرفته میشود، و در واقع این مرحله از چرخه برای نقش غیرفعال خواهد شد.

این امکان وجود دارد که پس از انجام تنظیمات دسترسی برای یک نقش، نقش )های( دیگری انتخاب شود و دسترسی 

  های متناسب اعمال گردد.

این دسترسی ها برای ایجاد امکان هریک از دسترسی های ویژه ی بخش خرید می باشد،  نکته مهم در این قسمت *

را برای کاربر  خریدهای موجود در سربرگ )در سربرگدر بخش های مختلف فرآیند  یا ویرایش اطلاعات ، ثبت ونمایش

 نقش تخصیص یافته فراهم می آورد.

 سربرگ تنظیمات رخدادها

 یاتی آیتم انتخاب شده انجام می شود.در این سربرگ تنظیمات عمل

پس از آن برای هر اقدام مراحل زیر انجام  ابتدا لازم است اقدام مورد نظر از ستون سمت راست انتخاب شود.

  شود:می

عناوین ثبت شده در این قسمت، در صفحه ویرایش قلم کاری ، سربرگ چرخه، و در بالای اقدام مورد نظر  -1

 مشخص شده است( 6باشند. )در شکل عنوانی برای اقدام مورد نظر می شوند و در واقعدیده می

عبارت وارد شده در این قسمت ، در صفحه ویرایش قلم کاری ، سربرگ چرخه، و در کنار اقدام مورد نظر  -2

 مشخص شده است( 6 دیده میشود و در واقع این عبارت شرح اقدام مورد نظر میباشد. )در شکل

 ه و پیچیده استفاده میگردد.برای چرخه های پیشرفت -3

 مشخص شده است( 6)در شکل  در این قسمت، از منوی موجود علامت اقدام مورد نظر تعیین میگردد. -4

در صورت فعال شدن این گزینه برای هر اقدام، کاربر در این مرحله از چرخه در صورت انتخاب آن اقدام،  -5

 لازم است حتماً توضیحات را در قسمت نظر ثبت نماید. 

با فعال شدن این گزینه در این مرحله از چرخه و با انتخاب این اقدام درصد پیشرفت وارد شده توسط کاربران  -6

 پیشین تائید شده و به عنوان پیشرفت واقعی فعالیت ثبت میگردد.
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 چرخه ها در کارتابل

 آیتمهای پروژهالف( 

نوعشان )اقلام کاری عمومی، از همانگونه که در تصویر الف نیز مشاهده میشود، تمام اقلام کاری ، صرف نظر 

تخصیص داده شده باشد، در آن به نقشی  آنهایکی از مراحل چرخه ی  دسترسیمهندسی و خرید( در صورتی که 

میشوند، تا کاربر بتواند اقدامات لازم را روی مرحله در کارتابل کاربر نقش مربوطه و در سربرگ آیتمهای پروژه وارد 

 آن انجام دهد.
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 ب( صورت وضعیت

اشد، در صورتی که دسترسی یکی از مراحل چرخه های صورت وضعیت به نقش خاصی تخصیص داده شده ب

ت وضعیت صورحین اجرای چرخه کاربر آن نقش صورت وضعیت را در آن مرحله در کارتابل خود و در سربرگ 

 یاز را انجام دهدنمورد  ه میتواند روی صورت وضعیت اقداماتمشاهده می نماید و بنا به دسترسی تخصیص داده شد
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